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PHUONG PHAN PINH PHUNG Déc 1ap - Tw do - Hanh phc
S6: 67 /KH-UBND P.Phan Dinh Phing, ngay 29 thang 5 nam 2025
KE HOACH

Thuc hign Chi thi s6 13/CT-UBND ngay 15 thing 4 nim 2025
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Thai Nguyén

Thuyc hién Cong van s6 414/BNV-VTLTNN ngay 19/3/2025 cua Bo Noi vu vé viéc
tang cudng quan 1y cong tac van thu, luu trir trong qué trinh sap xép to chirc bo may
cua hé théng chinh tri theo Két luan sé 127-KL/TW cua Bo Chinh tri; Chi thi sb
13/CT-UBND ngay 15/4/2025 cta Cha tich UBND tinh vé viéc tang cudng quan ly
cdng tac van thu, luu trir trong qué trinh sap xép to chirc bo may tai tinh Thai Nguyén;
Ké hoach sb 90/KH-SNV ngay 07/5/2025 cta S& Nbi vu tinh Thai Nguyén vé viéc
thuc hién Chi thi s6 13/CT-UBND ngay 15/4/2025 cta Chu tich UBND tinh Thai Nguyén:
Huéng dan sé 79/HD-SNV ngay 29/4/2025 cta S¢ Noi vu tinh Thai Nguyén; Ké
hoach s6 137/KH-UBND ngay 21/5/2025 cia UBND thanh phé ké hoach thyc hién
Chi thi s6 13/CT-UBND ngay 15 thang 4 nim 2025 cta Chu tich Uy ban nhan dan
tinh Thai Nguyén. UBND phuong ban hanh Ké hoach thuc hién cu thé nhu sau:

|. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Quan ly va t6 chuc thuc hién thong nhat nghiép vu cong tac vin thu, luu trix
theo quy dinh cta phép luat tai UBND phuong.

- Bao quan an toan hé so, tai liéu, co so dit liéu tai liéu hinh hanh cta cac co quan,
don vi, dia phuong trong qua trinh thuc hién cac Két luan cia Bo Chinh tri, Ban
Bi thu.

- Nang cao trach nhiém cua can bo, cong chic di vai cong tac quan 1y van ban,
tai liéu cua co quan, don vi, dia phuong; chi dao viéc 1ap, giao nop ho so, tai lidu
vao Luu trir cia co quan;

- Giao nop hod so, tai lidu c6 thoi han bao quan vinh vién vao Luu trir lich sir
tinh Thai Nguyén.

2. Yéu cau

- Céan bo, cong chirc can ctr K& hoach nay té chuec trién khai thuc hién ¢ hiéu
qua cong tac van thu, luu trit theo quy dinh ctaa phap luat.

- Tai liéu, co so dir liéu tai liéu caa co quan trudce va trong khi sip xép t chic
bo may duoc quan Iy tap trung, thong nhét, an toan theo phéng lwu trit tai kho cua



Luu trit co quan; kho ctia Luu trit tinh; khi co quan c6 tham quyén quyét dinh két
thdc hoat dong thi thuc hién dong phong luu trit ctia co quan theo quy dinh.

- H so cong viée duoc can bo, cong chic(sau day viét gon 1a ca nhan) 1ap hoan
chinh, tai liéu da giai quyét xong phai giao ndp vao luu trit co quan; tai liéu, co so dir
liéu tai liéu cua co quan phai dugc thdng ké, ¢ dinh va ban giao nguyén trang theo
phong luu trit cia cac co quan.

- Thyc hién viéc quan 1y, st dung, giao ndp va ding ky khic ddu méi caa co quan,
theo quy dinh?.

II. NOI DUNG

Y&u cau can bo, cong chie thuc hién cac noi dung theo phu luc | kém theo Ké
hoach s6 90/KH-SNV ngay 07/5/2025 cua S& Noi vu tinh Thai Nguyén (C6 Vin ban
kem theo).

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Cong chirc Vin phong — Thong ké

- Can cur chiic nang, nhiém vu cla co quan tham muu xay dung Ké hoach trién
khai thuc hién Chi thi sé 13/CT-UBND ngay 15/4/2025 caa Chu tich UBND tinh
Thai Nguyén; thuc hién cac nhiém vu lién quan dén cong tac vin thu, luu trit theo
quy dinh cta phap luat trude, trong va sau qua trinh thuc hién sap xép, té chuc lai
don vi hanh chinh cac cap va xay dung mé hinh t6 chirc chinh quyén dia phuong 2

/4
A

cap.

- Cong chuc chuyén mdn co trach nhiém théng ké, sap xép, dong goi, niém
phong, ban giao va bao quan theo phong luu trir ctia co quan ban giao tai liéu theo quy
dinh tai Huéng dan s 79/HD-SNV ngay 29/4/2025 cua S¢ Nbi vu tinh Thai Nguyén.
Thoi gian xong trudc 28/6/2025.

- Khan truong lya chon hd so, tai liéu ¢6 thoi han bao quan vinh vién da 1ap hd so
hoan chinh hoac chinh ly khoa hoc theo nghiép vu luu trit, giao nép vao Luu trix
lich str tinh theo quy dinh cua phép luat.

2. Cong chirc chuyén mén

1 Cy thé cac Nghi dinh cia Chinh pha: Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm 2016 vé quan ly
va st dung con diu; Nghi dinh sb 56/2023/ND-CP ngay 24 thang 7 nim 2023 sira ddi, b sung mét sé diéu cua
Nghi dinh s6 96/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 quy dinh vé diéu kién an ninh, trat tu dbi v6i mot sé nganh,
nghé dau tu kinh doanh c6 didu kién, Nghi dinh sb 99/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 vé quan ly
va sir dung con dau, Nghj dinh s 137/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 v& quan ly, st dung phéo; va cac van
ban phép luat khac co lién quan.



- C6 trach nhiém théng ké, sap xép, dong goi, niém phong, bao quan theo
phdng luu trit cia co quan cac hd so, tai lisu UBND; tiép nhan tai liéu (tai liéu gidy, co
so dir liéu tai liéu) caa céc; ban giao tai liéu theo quy dinh tai Huéng dan sb 79/HD-
SNV ngay 29/4/2025 cua S& No6i vu tinh Thai Nguyén. Thoi gian xong trudc
28/6/2025.

(C6 Huéng dén sé 79/HD-SNV ngay 29/4/2025
cua So Noi vu tinh Thai Nguyén kem theo)

Trén day 1a K& hoach cia UBND phuong vé viéc Thuc hién Chi thi s 13/CT-UBND
ngay 15 thang 4 nam 2025 cua Cha tich Uy ban nhan dan tinh Thai Nguyén. Yéu cau
can bo, cong chirc phuong khan truong trién khai thuc hién./.

Noinhgn: CHU TICH
- UBND thanh pho; TOUNG TN

- Phong Nbi vu thanh phé;

- Cén b, cbng chirc phuong;
- Luu: VP.
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