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TRUNG TAM PV HANH CHINH CONG Péc lap - Tu do - Hanh phic
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\u/“,/ P.Phan Binh Phing, ngay 16 thang 01 ndm 2026
QUY CHE

Chi tiéu ndi bd va phan phdi thu nhip do tiét kiém kinh phi
cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong phwdong Phan Dinh Phung
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02 /OD-TTPVHCC ngay 16 thang 01 ndm 2026 ciia
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng phuwong Phan Dinh Phung)

I- QUY PINH CHUNG
1. Thyc hién nghiém chinh phép 1énh thuc hanh tiét kiém chong lang phi va

cac van ban hudng dan cta Bo, nganh trung wong, ctia Tinh uy, UBND tinh vé
tiét kiém chi tiéu ngan sach, cong quy.

2. Nang cao chat lugng chuyén mon, hi¢u qua cong tac, cai cach thu tuc
hanh chinh nhim hoan thanh tot nhiém vu chinh tri duoc giao. Khong Vi qué chi
¥ dén cit giam chi tiéu ma anh hudng dén chit lugng cong tac.

3. Str dung kinh phi chi hanh chinh phai ddm bao cac nguyén tic sau:

- P61 v6i1 cac khoan chi ¢6 dinh mire cua nha nudc, cua tinh phai thuc hién
chi theo ti€u chuan, dinh mirc d6 ban hanh.

- B6i v6i nhitng khoan chi chwa c6 dinh mirc phai hét stc tiét kiém va thuc

hién theo qui dinh cu thé ctia quy ché nay.

- Viéc chi tra tién luong va phan phdi thu nhip ting thém do tiét kiém chi
thuc hién theo cac qu dinh hién hanh cua nha nudce va thanh tich cong tac cua
ting can bd cong chirc, lao dong hop dong 111.

I1- QUY CHE CU THE VE CHI TIEU NOQI BQ

1. Chi tién 1am thém gio

Chi duoc thanh toan tién lam thém gio khi ¢é yéu cau cua Lanh dao co quan.
Khi ¢6 yéu cau lam thém gio, Lanh dao ky phiéu bao 1am thém gid' dé cham cong
theo thang. Cudi thang, hodc cudi quy, can bd duoc giao phu trach theo ddi chim
cong lam thém gid can ctr bang chim cong, 1am thu tuc thanh toan giri Ké toan
Trung tdm thanh toan cac ché do lién quan theo quy dinh hién hanh. (Can c&t Nghi
dinh s 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 ctia Chinh phu).



2. Chi phic loi tip thé va nwéc udng gio 1am viée
- Thyc hién mua ché, nuéc udng phuc vu cho can bo, chuyén vién va tiép
khach ctia Lanh dao, cua Trung tdm do bo phan hanh chinh mua va quyét toan
hang thang hoic quy theo thuc té.
- Chi khen thudng va phuc loi:
+ Chi phi bdi dudng cho can bd vao cac ngay 18 30/4, 1/5, 2/9, mdi can bd
khong qua 2.000.000d/ngudi.
+ Chi tét am lich, tét duong lich, mdi can bo tir 500.000d/ngudi dén khong
qué 3.000.000d/ngudi. Chi bang ngudn khoan chi do don vi tiét kiém chi trong nam.
+ Chi tham hoi can b trong co quan dm dau c6 kho khin dot xuit nhu: BO,
me (dé, vo, ch@)ng) hoac vo, ché)ng con cai 6m dau phai nam vién, tai nan, rai ro
co quan tham hoi mirc chi theo can d6i thu chi mdi ndm (khong qué 2 lan/nim).

- Viéc hiéu hy trong ndi bd co quan (tir than, phu mau, vo, chéng, con).
Murc chi gom: vong hoa va phong bi (theo can ddi thu chi).

- Viéc chi hiéu hy ngoai don vi do méi quan hé cong tac. Muc chi bang
hién vat, tién mit tir 300.000d dén 500.000d/ lugt.

- Chi gip mit can b, nhan vién trong co quan cac ngiy thanh 1ap nganh, tét, 13,....

- Chi phi hd tro cho cac chuyén di nghi mét, thim quan ctia can bd trong
nim do co quan, cong doan to chirc.

- Chi gap mat va dong vién cac chau hoc sinh gidi la con cén by trong co
quan vao dip nghi he.

- Chi gip mat dau, ré cac gia dinh anh em trong co quan trong nim vao dip
cubi nam.

- Chi chia tay can bd, cong chirc phong chuyén cong tac, nghi huu, ché do

khong qua 500.000d/nguoi.

- Chi may d6ng phuc cho can bo, chuyén vién, hop dong lao dong khong
qua 2.000.000d/nguoi

3. Mua sim vin phong phiam

Céc dung cu van phong phim khac, bo phan hanh chinh 1ap du try tir diu thang
trinh Lanh dao phé duyét dé trang bi phuc vu nhiém vy chuyén mon.

Riéng vé gidy in va muc in, photo linh tai kho trén co so sir dung tiét kiém,
thue hién d6 muc may in, khi con tan dung dugc thi khong mua moi.

4. Chi tién cong lao dong hop dong theo Nghi dinh 111/2022/ND-CP



- Can ct Nghi dinh 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh phu vé
hop dong d6i vi mot sd loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi su
nghiép cong lap;

- Tuyén dung hop dong theo Nghi dinh 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022
cua Chinh phu lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng phuong
Phan Pinh Phung, muc tién cong lao dong theo Quyét dinh cia UBND
phuong Phan Dinh Phung quy dinh.

5. Chi thue hién cac hoat dong Kiém soat thii tuc hanh chinh

Can cit Quyét dinh s6 10/2013/QD-UBND ngay 13/6/2013 ctia UBND
tinh Thai Nguyén Quy dinh ndi dung chi, mirc chi thyc hién cac hoat dong kiém soat
tht tyc hanh chinh trén dia ban tinh Thai Nguyén, can bd Trung tim dé xuat, trinh lanh
dao duyét, sau do giri ho so, chimg tir cho Ké toan Trung tAm thanh toan.

6. Mua sach bao va tai liéu nghién ctiru

Tai liéu, sach bdo phuc vu chuyén mon thi Lanh dao chi dao tryc tiép can
bo Trung tam 13p du tru dé mua phuc vu. Truong hop tai li€u ban theo cac dot
tap huan nghiép vu, hoi thao thi nguoi tryc tiép du tip huin, hoi thao bao cao
Lanh dao duyét mua va thanh toan.

7. Quan ly tai sin dung cu cua co qua

Nhitng tai san, dung cu trang bi cho cic t6 sir dung can phai bao quan giit
gin can than, néu lam mat mat, hong hoc khong c6 1y do chinh dang thi phai boi
thuong. Khong duoc tur ¥ di chuyén tai san tir phong nay sang phong khac khi
chua dugc sy dong ¥ cua Lanh dao Trung tdm. Khi khéng c6 nhu cau st dung
hodc khi tai san bi hu hong can stra chita, cac t6 lam thu tuc ndp trd hodc 1ap
phiéu bao hong qua Lanh dao dé giai quyét.

8. Chi tién hi nghi

8.1. Béi v4i cac hoi nghi, hoi thao, tap huin, do Trung tam t6 chirc duoc
chi phu cép tién an va tiéu vit cho tit ca can bo td chuc, dai biéu tham du va
giang vién tr ngudn kinh phi khong tu cht. Noi dung va muc chi cy thé nhu sau:

- Tién thué hoi truong, trang tri hdi truong, tai li€u, tién nudc chi theo thuc
té, riéng tién nudc t6i da khong qua 30.000 ddng/budi (ntra ngay)/dai bicu.

- HJ tro tién dn cho dai biéu 13 khach mdi khong thude dién hudng luong
tir Ngan sach nha nude: Toi da khong qua 150.000d/ngudi/ngay.

- Chi thué giang vién, béo céo vién: Dbi v&i cac hoi nghi, hdi thao, tip huin
c6 thué giang vién thi dinh mic thué giang vién ap dung theo qui dinh hién hanh vé
chi phi thué giang vién.
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8.2. Viin phong phim: Thanh toan tién theo thuc chi nhung dam béo tiét kiém.

8.3. Cé4c khoan chi khac nhu thué phong hop, thué thiét bi, cit dan phong
chir,... trong ché @6 chi hoi nghi, hdi thao dugc thanh toan theo ché d6 thuc chi
do Lanh dao Trung tdm quyét dinh trén co s tiét kiém va hop 1y.

9. Chi hanh chinh phuc vu khac

Trung tam Phyc vu hanh chinh cong chi t6 chirc di chuc muimg ddi v6i ky niém
cic ngdy 1& ngay thanh 14p cac nim chin do cic co quan, ban, nganh cua tinh,
phuong to chirc. Tang hoa, hién vat hodc tién mat tri gia tir 300.000d- 500.000d/don
vi, truong hop dic biét khac do Lanh dao Trung tdm quyét dinh hinh thic t6 chirc,
tiéu chuin va ché do cu thé.

Ngoai nhitng ndi dung qui dinh trén day, nhiing khoan chi ti€u con lai thuc
hién nhu quy dinh hién hanh ctia Nha nudc. Cac truong hop dac bi¢t khac do
l&nh dao quyét dinh.

I11- QUY CHE PHAN PHOI TIET KIEM

1. Vigce tra luong cho Can bd, cong chuc thuc hi¢n theo cac qui dinh hién
hanh ctia Nha nuéc. Trong qua trinh thuc hién khoan bién ché va kinh phi hanh
chinh, kinh phi tiét kiém dugc dé bd sung thu nhap duoc phan phdi nhu sau:

2. Ngudn kinh phi tiét kiém duoc tiy thudc vao timg nim s& phan bd cho
can bd cong chirc va nguoi lao dong hop dong trong chi tiéu bién ché, lao dong
hop ddng co tra bao hiém.

3. Viéc phan phdi thu nhap cho can bd co quan duoc tinh theo mirc binh
quan chung va két qua cong tac dugc xét tir cac yéu tb sau:

- Xét thoi gian tham gia cong tac.

- Mtc do dam nhéan khoi lugng cong viéc dugc phan cong.

- Thanh tich cong tac dugc phan loai binh bau theo A, B, C.

4. Két qua cong tac

- Két qua cong tac hoan thanh tdt: Loai A (co ké hoach cong tac, moi viéc
giao déu hoan thanh véi chét lugng tot, ding thoi gian, chu dong dé xuat cong
viéc, co ché chinh sach, bién phap cong tac).

- Yéu t6 giam trir:

+ Khong chu dong trong cong tac, cac cong viéc déu hoan thanh & muc
trung binh, c6 viéc con phai nhac nho dén lan tha 2 tro 1én.

+ C6 ndi dung khong hoan thanh dung thoi gian, chat lugng cong viéc chua
tot chua dén muc kiém diém, chua chu dong dé xuat cong viéc.



5

+ Khong hoan thanh nhi€ém vu dugce giao, yéu vé chuyén mon nghié¢p vu.

+ Mic mét trong cac khuyét diém sau: Tu v giai quyét cac cong viéc khong
ding ché d6 chinh sach, khong ding tham quyén gay hau qua xau, tham muu cho
Lanh dao sai dan dén gAy hau qua xau, bi xir 1y ky luat tir khién trach tré 1én.

2- Chap hanh chinh sich phap luat

- Chép hanh 5t Nghi quyét ctia Pang céc cap, chinh sach va ché do ctia nha nudc.

- Yéu t6 giam trir:

+ Chéap hanh chua t6t nhung chua dén mirc bi ky luat.

+ Vi pham chinh sach, ché do, Nghi quyét ctia Bang va Nha nudc bi xir Iy ky luét.

3- Tinh ky luat:

- CO ¥ thirc ky luat, chap hanh thoi gian lao dong tot, chdm chi trong gio
lam viéc.

- Yéu t6 giam trir:

+ Y thirc ky luat kém, phai nhac nhé nhiéu lan.

+ Vi pham ky luat, phat ngén bura bai khong mang tinh xay dung.

4- Tinh than phéi hop cong tic:

- Chu dong phdi hop cong tac giira cac can bd trong co quan, phéi hop véi
don vi cong tac, hoan thanh tot nhi¢m vu.

- Yéu té giam trir:
+ Tinh than phdi hop cong tac turong dbi tét.

+ Khong chu dong phdi hop cong tac, gay kho khin cho ngudi khéac khi
phéi hop cong tac dé Lanh dao phai nhic nho.

5. Tinh trung thuc

- Trung thuc, that tha va thang thin trong cong tac ciing nhu trong sinh hoat.
- Yéu t6 giam trir:

+ C6 viéc thiéu trung thyc nhung khong gay hau qua.

+ Thi€u trung thyc trong cong viéc va cudc song, c6 hanh vi chuyén mon
sai trai nhu giau di€m cap trén trong khi thyc thi cong viéc.

6. Tinh than hoc tap

- Tich cuc tham gia hoc tap nghién ctru chinh sach, ché do, Nghi quyét cua
Dang, tham gia day du cac buoi hoc tap do cap trén t6 chuc.

- Yéu to gidm tru:
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+ Tham gia khong day du cac budi hoc tap (Khong co 1y do, khéng duoc
cap trén dong y).

+ Khong chiu khé nghién ctru chinh sach ché @6 thudc linh vuc duoc phan
cong khi gidi quyét cong viéc khong ding chinh sach ché dd hodc nang luc
chuyén mon yéu.

7.Y thire tiét kiém

- Tinh than tiét kiém t6t, mdi viéc 1am déu thé hién tinh than tiét ki¢m.

- Yéu to giam trur:

+ Tinh than tiét kiém chua cao vé cac linh vuc: Sir dung dung tai san trang
thiét bi, kinh phi, dién nudc, vat tu tai sdn co quan, thoi gian lam vige.

+ Trudng hop bi nhic nho dén lan th 3.

+ Y thic tiét kiém kém, khong chip hanh quy dinh cta co quan, giy ling
phi hodc hiu qua 16n, gdy hdu qua nghiém trong (ngoai ra con phai bdi
thuong theo quy dinh).

8. Pao dirc 16i song

-Co phém chét chinh trj tot, c6 dao dirc tdt, khiém tdn, c6 16i séng lanh manh.

- Yéu té giam trir:

+ CO biéu hién vi pham dao dtc nghé nghiép, 16i séng c6 biéu hién khdng
lanh manh, phai nhic nhé.

+ C0 16i sébng khong lanh manh, vi pham dao ditrc nghé nghiép.

IV- TO CHUC THUC HIEN:

Giao cho bd phan hanh chinh, ké toan thong nhat quan 1y viéc sir dung
kinh phi mua sam, stra chita tai san, trang thiét bi lam viéc cua Trung tam. Co
trach nhiém theo ddi, d6n déc kiém tra va nhic nhé cac t6 thuc hién tot Quy dinh
ndy. Bo phan Hanh chinh, hiu can gilp Lanh dao Trung tam theo di, ghi chép,
giam sat quan ly va dinh ky hang nam phai bao cao tinh hinh str dung kinh phi, vat
tu, tai san, cong ng va cac quy cua co quan trudc hdi nghi can b CNVC cua co
quan theo quy dinh.

Trén day 1a noi dung mot sd quy dinh vé chi tiéu hanh chinh va viéc phan
phéi thu nhap do tiét kiém chi ngan sach cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong phuong Phan Dinh Phung.
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