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VAN PHONG HPND VA UBND Pic lap - Tw do - Hanh phic
S6: 03 /QD-VP P. Phan Dinh Phiing, ngay 08 théng 01 nim 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy, sir dung tai san cong ciia
Van phong HDND va UBND phuong Phan Pinh Phung nam 2026

CHANH VAN PHONG HDND VA UBND PHUGNG PHAN BINH PHUNG

Can cur Luét_) Qucijn Iy, sir dung tai san céng ngay 21 thing 6 nim 2017 v
cde van ban sira doi, bé sung cé lién quan;

Can cir Nghi dinh s6 72/2023/ND-CP ciia Chinh phii: Quy dinh tiéu chudn,
dinh mutc sir dung xe 6 t6;

Cdn cur Nghi dinh sé 1 86/2’025‘/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2025 cia
Chinh phu quy dinh c{'zi tie:r mot 5O dieu cua Ludt Quan Iy, sir dung tai sin cong
va cdc van ban sira doi, bé sung cé lién quan;

Can cir Quyét dinh sé 15/2025/0D-TTg ngay 14 thang 6 nim 2025 ciia
Thu tudng Chinh phit quy dinh tiéu chudn, dinh mike sir dung may mdc, thiét bi;

Can cir Nghi dinh 153/2025/ND-CP Sira d6i, b6 sung mét sé diéu cia
Nghi d_l'}?f’t 80 72/2023/ND-CP ngay 26 thing 9 ndm 2023 ciia Chinh phii quy dinh
tiéu chuan, dinh mirc sir dung xe 6 t6;

Can cir chite nang, nhiém vy, quyén han ciia Van phong HPND va UBND
phuong Phan Dinh Phimg;

Xét dé nghi ciia bg phan ké todn Vin phong HDND va UBND phuong
Phan Dinh Phiing,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, str dung tai
san cong cua Van phong HDND va UBND phuong Phan Dinh Phung nam 2026.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Bo phéan ké toén, cong chirc, nguoi lao dong thude Vin phong
HDND va UBND phudng Phan Pinh Phung va céc t6 chirc, cd nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;
- Luu VT.
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I. QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich, yéu ciu

1. Thiét 14p nguyén tic va trach nhiém trong viéc quan ly, st dung tai san
cong duge giao cho Vian phong HDND va UBND phudng Phan Dinh Phing quan
ly, str dung.

2. Bao dam tai san cong duoc quan ly chit ché, st dung ding muc dich,
tiéu chuan, dinh mire, ché do; tiét kiém, hi¢u qua, cong khai, minh bach va phong,
chéng that thodt, lang phi.

3. Nang cao trach nhiém ctia cong chirc, ngudi lao dong va ca nhan duoc
giao quan ly, str dung tai san cong.

Diéu 2. Pham vi diéu chinh va déi tugng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, sir dung tai san céng dugc giao cho
Van phong HDND va UBND phuong Phan Pinh Phung quan 1y, sir dung, trong
pham vi nhiém vu va thdm quyén cua Van phong.

2. Déi tugng ap dung gdm cong chure, nguoi lao dong thude Van phong va
céc to chirc, ¢4 nhan c6 lién quan dén viéc quan ly, sir dung tai san cdng thudc
pham vi quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

3. Bdi véi tai san do co quan, don vi khac quan ly hodc dugc giao sir dung
chung, viéc quan ly, str dung thyc hién theo quyét dinh giao tai san, quy ché phéi
hop va quy dinh phép luét c6 lién quan.

Diéu 3. Nguyén tic quan ly, sir dung tai san cong

1. Tuén tha quy dinh cta phap ludt vé quan ly, st dung tai san cong, ké
toan, ngén sach nha nudc va cac quy dinh phép luat c6 lién quan.

2. Str dung tai san dung muc dich, dung déi tuong, tiéu chuan, dinh muc va
ché do; bao dam tiét kiém, hiéu qua, khoéng sir dung tai san cong vao muc dich ca
nhan trai quy dinh.

3. Tai san phai dugc theo dbi, hach toan, quan ly hd so, kiém ké va bao céo
theo quy dinh; xac dinh r3 bd phén, ca nhan duge giao truc tiép quan 1y, st dung.

4. Viéc mua sim, thué, diéu chuyén, stra chita, bio dudng, thu héi, thanh ly
va xur Iy tai san phai dugc thyc hién ding tham quyén, trinh ty, thi tuc va ngudn
kinh phi dugc phép sir dung.

1. QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

Dicu 4. Phan loai va ngudn hinh thanh tai san

1.Tai san céng thudc pham vi quan ly ctia Vin phong cé thé bao gdm:




- May méc, thiét bi phuc vu cong tac nhu mdy tinh, mdy in, may scan, thiét
bi trinh chiéu, thiét bi hoi nghi va cac thiét bj vin phong khac;

- Ban, ghé, ta hd so, ket sat va cac cong cu, dung cu phuc vu hoat dong;

- Tai san khéc dugc cap c6 thim quyén g1ao quan ly, str dung.

2. Tai san cong (1‘u’0‘c hinh thanh tlr c4c ngudn hop phép nhu:

- Mua sim tir nguon kinh phi dugc giao hodc ngudn kinh phi hop phép khéc;

- Tlep nhan diéu chuyén tir co quan, don vi khéc;

- Tiép nhan tai san tai trg, vién trg, cho, ting theo quy dinh;

- C4c ngudn hinh thanh tai san hop phap khac.

Piéu 5. Trach nhiém quén ly, sir dung tai sian

1. Chanh Van phong

- T6 chire thuc hién Quy ché trong pham vi chirc nang, nhiém vu va thdm
quyén duoc giao.

- Chi dao viéc ra so4t nhu cau, quan 1y hd so, kiém ké, bao dudng va xir ly
tai san theo quy dinh.

- Xem xét, quyét dinh hoic trmh cap c6 thdm quyén quyét dinh cac nodi
dung vé tai san cong theo tham quyén.

2. B§ phin ké toan

- Theo ddi, hach todn va cap nhat so sach, hd so tai san theo quy dinh.

- Phéi hop ra soat hién trang, nhu cau st dung; tong hop d& xut mua sim,
sua chira, bao duorng, diéu chuyen va xu ly tai san.

- Phéi hop t6 chic kidm ké, ddi chiéu tai san thue té véi sb sach; tham muu
bao céo tai san cdng theo quy dinh.

- Thyc hién thu tuc ban giao, tiép nhan va cap nhat thong tin tai san khi ¢
phat sinh.

3. Cong chire, nguoi lao dong dwoc giao quan ly, sir dung tii sin

- Sur dung tai san dung muc dich, dung cong nang va phuc vu nhiém vu
duoc giao.

- Co trach nhiém bao quan, gitr gin tai san; khong tu y di chuyén, cho muon,
trao doi, mang tai san ra kh01 tru so hodc giao cho ngudi khéc sir dung khi chua
duoc nguoi ¢ tham quyén dong y.

- Kip thoi bao cdo khi tai san hu hong, mét mét hodic c6 nguy co mat an
toan; khong tw y stra chita, thay doi két ciu hoc tinh trang tai san.

- Phéi hop klem ké, ban giao tai san khi thay d6i vj tri cong tac, nghi viée
hogc khi ¢6 yéu cau.

Diéu 6. Mua sam, tiép nhan va ban giao tai san

1.Viéc mua sam tai san phai xuét phét tir nhu ciu thyc t4, phu hop vcn chire
néng, nhiém vu, tiéu chuan, dinh mie, hién trang tai san va kha ning ngudn kinh
phi duogc phép sir dung.
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2. Céc bd phan, c4 nhan ¢6 nhu ciu mua sém lap d& xuét, néu 16 su cin thiét,
muyc dich sir dung, s6 luong, yéu ciu co ban va Ui bd phan ké toan téng hop.

3. Bo phan ké toén phéi hop véi bd phan lidn quan ra soét hién trang, kha
nang diéu chuyén hodc tan dung tai san hién cé; tham muu lanh dao Van phong
xur 1y hoic trinh cip c¢6 thdm quyén xem xét theo quy dinh.

4. Viéc lya chon nha thau, ky két hop dong, nghiém thu, thanh toan va quyét
todn mua sim tai san thuc hién theo quy dinh phép luét ¢6 lién quan va thdm
quyén duoc giao.

5. Khi tiép nhan tai san, phai thuc hién kiém tra, nghiém thu (néu c¢), lap
hd so ban giao, xdc dinh ¢4 nhan hoic b phan tiép nhén va cp nhét vao sd theo
doi, hod so tai san.

Dicu 7. Bio quan, bio dudng va sira chira tai sian

1. Tai san phai dugc bao quan, bao dudng pht hop véi dic diém, cong nang
va huéng dan clia nha san xuét; viéc bdo dudng, stra chita phai bao dam cin thiét,
tiét kiém va hiéu qua.

2. Khi phét hién tai san hu héng, ca nhan duoc giao quan ly, st dung bdo
c4o bd phan ké toan hoic lanh dao Van phong dé kiém tra, xdc dinh tinh trang va
dé xudt phuong an x1r ly.

3. Viéc sura chita chi duoc thuc hién sau khi duoc cép c6 thdm quyén xXem
xét, chép thuan va bdo dam déy du thu tuc, hé so, ngudn kinh phi theo quy dinh.
Trudng hop can xir Iy khén cap dé bao dam an toan, phai bao cdo ngudi c6 thim
quyén sém nhat c6 thé va hoan thién hd so theo quy dinh.

4. Nghiém cim tu y stra chita, thay dbi hién trang, thdo d& hodc thay thé bo
phén cua tai san cong khi chua duoc phép.

Diu 8. Kiém ke, diéu chuyén va xir Iy tai sin

1. Viéc kiém ké tai san duoc thuc hién dinh ky hodc dot xuét theo yéu cau
clia co quan c6 tham quyén va quy dinh phap luat.

2. Khi phat sinh nhu cau diéu chuyén hoic thay doi ngudi truc tiép quan ly,
su dung tai san, phai bdo cdo ngudi c6 thim quyén xem xét; viéc ban giao phai
dugc 14p thanh vin ban va cap nhat hd so theo dsi.

3. D6i v6i tai san hu héng, khong con nhu cau str dung hodc khong thé tiép
tuc st dung hiéu qua, b phan ké todn phéi hop véi cé nhan, b phén lién quan ra
soat, 1ap danh muc va tham muu phuong én xu ly.

4. Viée thu hoi, diéu chuyén, thanh 1y hoic xit Iy tai sén theo hinh thirc khac
phai duoc thuc hién ding thAm quyén, trinh tu, tht tuc va hd so theo quy dinh;
khong tu y loai bo, tiéu hiy hogic chuyén giao tai san cong.

bicu 9. Xir ly vi pham va trach nhiém vat chit

1. T6 chire, c4 nhan vi pham quy dinh vé quan ly, st dung tai san céng tuy
theo tinh chét, murc dd vi pham phai chiu trach nhiém theo quy dinh phép luat va
quy dinh c6 lién quan.




2. Truong hop tai san bi mét mét, hu héng hodc that thoat, phai xac minh
nguyen nhan, mirc d9 thiét hai va trach nhiém ctia td chirc, ¢4 nhan lién quan trude
khi xem xét xir ly.

3. Viéc bdi thuong thiét hai, néu cé, dugc xéac dinh trén co s& quy dinh phap
luat, 13i, trach nhiém va muc dd thiét hai thuc té; khoéng ap dung tu dong nghia vu
boi thuong toan bo khi chua c¢6 cin cit xac dinh trach nhiém.

III. QUAN LY, SUDUNG XE O TO CONG

Diéu 9. Nguyén tic quan ly, sir dung xe 6 td cong

- Xe 0 t0 cong thude tai san do Vian phong HDND va UBND phuong Phan
Dinh Phung quan ly, str dung phai duoc quan Iy chit ché vé hd so, hién trang, qua
trinh str dung, bao dudng, stra chita va chi phi vin hanh theo quy dinh ctia phap luat.

- Vigc sir dung xe 6 t6 cong phai dang muc dich, tiéu chuan, dinh mtc, déi
tuong va nhiém vu céng vu; bao dam tiét kiém, hiéu qua, an toan, khéng gay thét
thoat, lang phi tai san cong.

- Nghiém cim st dung xe 6 t6 cong vao muc dich c4 nhan hodc cac muc
dich khéc tréi quy dinh; ty y cho muon, cho thué, chuyén giao hoic sir dung xe
khong diing tham quyeén.

Piéu 10. Quan Iy hd so va theo doi tai sin xe 6 5 cong

1. Van phong HDND va UBND phuong chiu trach nhiém quan 1y hd so,
theo dbi va hach toan tai san xe 6 t6 cong theo quy dinh; cdp nhat ddy du thong
tin vé nguyeén gia, gia tri con lai, hién trang, tinh hinh sit dung va cac bién dong
lién quan dén tai san.

2. B6 phén ké todn c6 trach nhiém:

- Theo d&i, hach to4n va luu trit hd so tai san theo quy dinh.

- Theo déi thoi han ding kiém, bao hidm bét bude, céc gidy to phép ly va
ho so ky thuat lién quan dén xe.

- Phéi hop kiém tra, ddi chiéu hién trang xe véi s6 sach ké toan; thuc hién
kiém ké dinh ky hodc dot xuat theo yéu cau.

- Tong hop tinh hinh sir dung, bdo dudng, stra chita va chi phi van hanh xe,
tham muu Chanh Vin phong xem xét, xir ly theo tham quyén.

3. Chénh Vian phong tb chuc quan ly, phan céng c4 nhan truc tiép quan ly,
sir dung xe va chi dao thyc hién cac nhiém vu lién quan trong pham vi thAm quyén
dugc giao.

Piéu 11. Pidu dong va sir dung xe 6 té cong

1. Xe 6 t6 cong dugc st dung dé phuc vu hoat dong cong vu, nhiém vu
chuyén mén va céc nhiém vu khéc theo phan cong ctia ngudi ¢6 tham quyén.

2. Viéc ding ky, bd tri va didu dong xe phai cén cr vao lich cong tac, tinh
chét nhiém vu, quang duong di chuyén, tinh trang phuong tién va yéu clu sir dung
thyc té; bao dam tiét kiém, hiéu qua.




3. Nguoi dugc giao quan 1y, str dung xe chi duge van hanh xe khi ¢6 nhiém
vu duge phan céng hodc diéu dong hop 1¢; khong tu y thay dbi muc dich, lich
trinh hodc giao xe cho ngudi khéc sir dung tréi quy dinh.

4. Nguoi truc tiép st dung xe c6 trach nhiém bao quan tai sén, chép hanh
quy dinh vé an toan giao thong, ghi chép nhat trinh xe va bdo c4o kip thoi cac van
d& phat sinh.

Diéu 12. Quén ly nhién liéu va chi phi van hanh

1. Chi phi nhién liéu, bao dudng, stra chita, dang kiém, bao hiém, phi duong
bd, phi cau dudng, phi guri xe va cac khoan chi hgp phap khéc phuc vu hoat dong
cua xe dugc quan ly, thanh toan theo du todn, ché do, tiéu chuan, dinh muc va quy
dinh tai chinh hién hanh.

2. Vige thanh toan chi phi phai cin cit vao nhiém vu thuc té, nhat trinh Xe,
quang dudng di chuyén va chimg tir hgp phap, hop 1€ theo quy dinh.

3. Bo phan ké toan phéi hop v6i cé nhan duge giao quan ly, su dung xe
theo ddi, d6i chiéu chi phi van hanh; kip thdi bdo céo cac khoan chi bat thuong
hodc khéng phu hop vdi tinh hinh st dung thuc té.

4. Nghiém cam ké khai khéng quéng duong, nhién liéu, chi phi sira chita
hoac sur dung kinh phi cta co quan dé thanh toan céc khoan chi khong phuc vu
nhiém vu cong vu.

Dicu 13. Bio dudng, sira chita va xir Iy tai sidn xe 6 t6 cong

1. Xe 6 16 cong phai dugc kiém tra, bao dudng dinh ky va stra chita khi cin
thiét nhim bao dam an toan, duy tri tinh trang k§ thuat va hiéu qué st dung tai san.

2. Khi xe bi hu héng hoc ¢6 d4u hiéu khong bao dam an toan, nguoi truc tiép
quan ly, str dung xe phai kip thoi bao cdo Chanh Vin phong dé kiém tra, xem xét va
quyét dinh hodc trinh cap c6 thAm quyén quyét dinh viéc stra chita theo quy dinh.

3. Vi€e bao dudng, sira chita phi bao dam cén thiét, tiét kiém, ding quy
trinh, dtng tham quyén va ngudn kinh phi dugc phép st dung; c6 day di hd S0,
chimg tir theo quy dinh.

4. Viéc diéu chuyén, thu hdi, thanh ly hogc xtr Iy xe 6 t6 cong duoc thuc
hién theo quy dinh phép luét va phan cdp thdm quyén quéan ly tai san cong; khong
tu y chuyén giao hodc loai bé tai san khoi sb sach ké toan.

Diéu 14. Trach nhiém va xir ly vi pham

1. Chanh Vian phong chiu trach nhiém t4 chirc quan ly, str dung xe 6 t6 cong
thudc pham vi quan ly ctia Vin phong theo chirc nang, nhiém vu va thim quyén
duogc giao.

2. B6 phan ké todn chiu trach nhiém theo d&i hé so, hach toan tai san, téng
hop chi phi va tham muu thyuc hién cac tha tuc lién quan dén quén ly, st dung xe.

3. C4 nhén dugc giao truc tiép quan ly, str dung xe ¢6 trach nhiém bao quén
tai san, s dung dting nhiém vu, ghi chép nhat trinh va bao cdo kip thdi cde su ¢
phat sinh.
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4. Trudng hop xe bi mit mat, hu hong hodc phat sinh thiét hai, phai xac
minh nguyén nhén, 18i va trach nhiém cta td chirc, c4 nhan lién quan trudc khi
xem Xét xur ly hozc boi thuong theo quy dinh phap luat.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 15. TH chire thuc hién

1. Chanh Van phong, bd phan ké toan, cdng chire, nguoi lao dong va cac td
chure, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thuc hién Quy ché nay trong pham
vi nhiém vu duoc glao

2. B6 phan ké toan theo dai, huéng dén, téng hop cac kho khin, vudng mic
trong qua trinh thuc hién; bdo cdo Chanh Vin phong xem xét, xir ly hoéc trinh
cap c6 thAm quyén giai quyét.

3. Truong hop quy dinh phap ludt hodc quyét dinh ctia co quan c6 thim
quyen thay ddi lam anh hudéng dén noi dung Quy ché, viéc thuc hién phai duoc
diéu chinh phu hop voi quy dinh méi.

4. Viéc sira doi, bo sung Quy ché do Chanh Vin phong xem xét, quyét dinh
trong pham vi thAm quyén va theo ding quy dinh phap lujt.

5. Quy ché nay duoc phd bién dén cong churc, ngu’cn lao dong thudc Vin phong
HDND va UBND phuong Phan Dinh Phing dé biét va thuc hién.




