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DANG BO TINH THAI NGUYEN PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY PHUONG PHAN PINH PHUNG
* P. PhanDinh Phimg, ngay 28 thing 7 ncim 2025

S6 72-Qb/DU

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché Quan ly tai chinh;
quan ly, sir dung tai sian cong Pang iy phwong Phan Dinh Phiing,
Nhiém ky 2025 - 2030

- Can ctr Diéu 16 Dang Cong san Viét Nam;

-Can ctr Quyet dinh s6 99- QD/TW ngay 30/5/2012 cia Ban Bi thu Trung
uwong Dang vé ban hanh quy dinh che dd chi hoat dong cong tac Dang cua to
chirc co s¢ Déang, Dang bd cép trén truc tiép co s&; Huéng dan sb
21-HD/VPTW cua Van phong Trung wvong Pang, mot s6 diém Quy dinh cu thé
ban hanh kém theo Quyet dinh s6 99- QD/TW ngay 30/5/2012 cua Ban Bi thu
Trung vong Pang vé ban hanh quy dinh ché ch1 hoat dong cong tac Pang
ctia to chirc co s Dang, Dang bd cap trén truc tlep co sO ¢ trong nudc;

- Can ctr Quy dinh s6 299-QD/TW ngay 09/6/2025 cua Ban Bi thu vé
chirc ndng, nhiém vy, t6 chtrc b may co quan chuyén trach tham muu, gitap
viéc dang uy xa, phuong, dac khu;

- Can ctr Cong van 56 15779-CV/VPTW ngay 29/6/2025 cta Van phong
Trung uvong Dang vé viéc hudng dan viée bao dam kinh phi phuc vu hoat dong
cua dang bo xa, phuong, dac khu thanh 18p méi;

- Cén cu Cong van so 141-CV/VPTW/NB, ngay 17/3/2011 “v/v huéng
dan thuc h1en Quyet dinh s6 342-QD/TW, ngay 28/12/2010 ctia B6 Chinh tri,
quy dinh vé ché d6 Pang phi”;

- Cin ctr Nghi dinh s6 165/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 cua Chinh phu
quy dinh viéc quan ly, str dung tai san tai co quan Pang Cong san Viét Nam;

- Cén ¢t Thong tu s6 1539/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B Tai
chinh quy dinh chi tiét vé quan ly, sir dung ngan sach nha nudc dbi véi cac co
quan cua Dang Cong san Viét Nam;

- Can ¢t Quy ché lam viéc s6 01-QC/PU ngay 01/7/2025 ciia Ban chp
hanh Pang bd phuong Phan Dinh Phung khoa I, nhiém ky 2025 - 2030;

- Xét d& nghi ctia Vin phong Dang ty phuong,

BAN CHAP HANH QUYET BINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan ly tai chinh;
quan ly, sir dung tai san cong Dang uy phuong Phan Dinh Phung, nhiém ky
2025 -2030”.
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Piéu 2. Vin phong Dang uy; cic co quan chuyén trach tham muu, giup
viéc Pang uy va céc co quan, don vi 6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Quyét dinh ndy c6 hiéu lyuc ké tir ngay k}'/.j./

Noi nhan: T/M BAN CHAP HANH

- Thudng true Déng iy, PHO BI THU THUGNG TRUC
- Céc d/c Uy vién Ban Thuong vy Dang tiy,

- Thudng trre HDND phudng,

- Lanh dao UBND phuong,

- C4c d/c Uy vién Ban Chép hanh Dang by phuong,

- Céc CQ chuyén trach tham muru, gitip viéc Pang uy,
- Uy ban MTTQ va céc td chitc CT-XH phuong,

- Céc chi, dang bo truc thudc Dang uy,

- Luu Vian phong Déng uy.

DANG Uy
PHUONG
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Quin ly t ?(; m 55(,],&51 1y, str dung tai san cong Pang dy

than D h Phung, nhiém ky 2025- 2030
Ny ,
(Kem theo Quyét dinh s6 72-OP/PU ngay 28/7/2025
cua Dang 1ty phuong Phan Dinh Phimg)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, nguyén tic va cin cir dé xiy dung Quy ché

1. Muyc dich xdy dung quy ché

- Tao chu dong cho Thu trudng co quan trong viée sir dung bién ché va
kinh phi quan ly hanh chinh mét cach hop 1y nhét dé hoan thanh 6t chirc ning,
nhiém wvu.

- Thyc hién tiét kiém, chéng lang phi trong chi ti€u; tang tinh tu chu cho
can bg, cong chire, nguoi lao dong co quan Pang uy phudng.

- Sur dung tai san cong ding muc dich, ¢ hiéu qua; thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi.

- La cén cir dé thanh toan cac khoan chi tiéu trong don vi, thuc hién kiém
soat cua cac co quan chire nang va co quan kiém tra, kiém toan.

2. Nguyén tic xay dung quy ché

Khéng vuot qua ché do quy dinh hién hanh; phu hop véi diu kién thuc té
cua co quan va dam bao quyén loi hop phép cho cén b, cong chie va nguoi
lao dong trong co quan; hoan thanh tot chirc ning, nhiém vu va chuong trinh
cong tic hang nam; viéc chi tidu phai dam bao ¢6 du hoa don, chimg tir hop
phép, sir dung tiét kiém, c6 hidu qué ngudn kinh phi chi thudong xuyén cua co
quan; dugc thao ludn rong rai, dan chu, cong khai trong co quan.

3. Cin cir dé xay dung quy ché

- Quyét dinh s6 99-QB/TW ngay 30/5/2012 ctia Ban chdp hanh Trung
uong vé viéc ban hanh Quy dinh ché d6 chi hoat dong cong tac dang cia to
chire co s¢ dang, dang bo cip trén truc tiép co so; Huéng dan 21-HD/VPTW
vé Ché do chi hoat dong cong tac dang cia to chirc co s& dang, dang bo cép
trén truc tiép co s & trong nudc.

- Hud6ng dan s‘é 56-HD/VPTW ngay 27/10/2015 ctia Vin phong Trung
uong vé mire chi tien thuong kém theo cac hinh thirc khen thudng déi véi td
chtrc dang va dang vién.

- Két luan sé 29-KL/TW, ngay 25-8-2012 cua Ban Bi thu Trung wong
Dang ve tiép tuc thyc hién Chi thi s6 11-CT/TW, ngay 28-12-1996 ctia Bo
Chinh tri khoa VIII.
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- Cong vin sd 141-CV/VPTW/NB, ngay 17/3/2011 “v/v hudng dan thuc
hi‘én Quyét dinh s6 342-QB/TW, ngay 28/12/2010 ctia B4 Chinh tri, quy dinh
vé ché d Pang phi”.

- Nghi dinh s6 165/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 ctia Chinh phu quy
dinh viéc quan ly, str dung tai san tai co quan Pang Cong san Viét Nam.

- Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2017 v& viéc stra ddi bb sung
mét 50 diéu ciia Nghi dinh s 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cta Chinh
phu vé quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh
phi quan ly hanh chinh.

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cta Chinh pht quy
dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sé didu ctia B6 luat Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan hé lao dong.

- Théng tu s6 05/2005/TT-BNV cua B No6i vu huéng dan thue hién ché
do phu cép trach nhiém cong viéc dbi véi can b, cong chirc, vién chuec.

- Thong tu s6 1539/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B6 Tai chinh
quy dinh chi tiét vé quan ly, str dung ngén sach nha nudce ddi véi céc co quan
cua Bang Cong san Viét Nam.

- Thong tu s6 1539/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ctia B6 Tai chinh quy
dinh chi tiét vé quan ly, str dung ngan sdch nha nude dbi véi cac co quan cua
bang Cong san Viét Nam.

- Quy dinh sb 72-Qb/TU ngay 18/7/2025 cta Tinh uy Thai Nguyén Quy
dinh mét s ché dd chi tiéu hoat dong cuia cac Dang uy x4, phuong truc thudc
Tinh uy.

Picu 2: Poi tuwong ap dung

1. T6 chire dang:

bang uy phuong Phan Pinh Phung; Dang bg, chi bo co s& truc thudce;
Chi b truc thudc.

2. Ca nhan:

- Nguoi ding dau céc co quan, don vi, t6 chirc dang.

- Cén b9, cong chire, ngudi lao dong lam viée tai cac co quan chuyén
trach tham muu, gitip viéc Pang uy; dang vién, ké ca nhitng ngudi d chuyén
cong tac hodc nghi huu.

- Ngudi ¢6 tham quyén trong quan ly, str dung tai chinh, tai san cong.

- Ngoai ra, Quy ché nay cling 4p dung cho c4c ¢4 nhan, t6 chic lién quan
dén viéc chi thuong xuyén phuc vu hoat dong cong tac dang cta Ban Chép
hanh Dang b phuong va cac t6 churc, ¢4 nhan lién quan.
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Chlr0’ng II
QUAN LY TAI CHINH PANG

Diéu 3. Thim quyén quyét dinh thu, chi tai chinh Diing
1. Tai chinh ctia co quan Pang tiy do ngén sach Nha nudc cap va thu dang

phi dugc trich dé lai; cong tac quan ly tai chinh; quan ly, sir dung tai san cong
la mdt trong nhirng chirc niing, nhiém vu ctia co quan Dang uy phuorng

- Hang ndm, trén co s& kinh phi dugc phan bb bang du toan va cap lénh chi
tién, Thu truong co quan ¢ trach nhiém chi dao Vin phong Dang uy lap, phan
bo dur toan cho cac co quan chuyén trach tham muu, giup viéc Dang uy, cong
khai ngén sich theo Luat ngn sach nha nuéc; quyét todn ta1 chinh va thuc hién
ché do6 bao céo cOng khai tai chinh theo dung Quy dinh s6 3869-QD/V PTW
ngay 21/06/2019 ctia Van phong Trung wong vé cong kha1 du todn va quyét
toan ngan sach nha nudce va tinh hinh quan 1y, sir dung vén, tai san, cac quy tai
cac co quan, don vi cuia Pang c¢ong san Viét Nam.

2. Dong chi Chanh Vin phong Pang uy 1a Chu tai khoan c6 trach nhiém
diéu hanh toan bo cac khoan thu, chi tai chinh Pang dam bao ding ché do
chinh sach, tiéu chuan, dinh muc theo quy dinh hién hanh, pht hgp véi tinh
hinh thyc té cta co quan; dam bao phuc vu t6t nhat nhiém vu ciia co quan va
thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

Picu 4. Nguon thu

- bang phi dugc trich lai theo Quyét dinh s6 342-QD/TW ngay
28/12/2010 cua Bo Chinh tri.

- Ngudn ngén séch nha nuéc cap: bang iy phuong xay dung du toan kinh
phi hing nam theo Quyét dinh 99- QD/TW ngay 30-5-2012 ctia Ban Bi thu dé
dugc ngdn sach Nha nudce can dbi cip bd sung phan chénh léch trén tong du
toan chi.

- Céc ngudn thu khac (néu co).

Piéu 5. Nhiém vu chi:

1. Luong, phu cip va cic ché do khac d6i véi cén bd, cong chire,
nguoilao dong lam viée tai cac co quan chuyén trach tham muru, giup viée
Dang uy:

- Cdc khodn lwong, phu cdp:

D6i v6i khoan chi lLrO'ng, phu cap va céc khoan dong gop theo luong
nhu bao hiém xa hoi, bao hiém y t&, bao hiém thét nghi€p thyc hién theo diing
quy dinh hién hanh cta Nha nude. Dbi véi cac khoan dong gop, phal thanh toan
kip thoi cling véi viée thanh toan luong va cac khoan phu c4p hang thang.
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- Ché dj boi dudng phuc vu hoat déng cap uy:

Can bg, cong chirc va nguoi lao dong theo hinh thirc hop dong lao dong
khong xac dinh thdi han duoce huéng ché do bdi dudng hang thang 0,15 murc
luong co so.

- Chi ché dj lam thém ngoai gio hanh chinh:

Ché d6 1am thém gio thuc hién theo quy dinh hién hanh. Tuy theo tinh
chit cip bach cua cong viée (dot xuét), ¢ 1énh (Quyét dinh) ctia Thi truong
Co quan, can bg, cong chirc 1am thém gio, lam viéc ngay nghi, truc ngay L&
tét duge hd tro khong qua dinh mic quy dinh, mic téi da khéng qua 40
gio/thang (theo kha ning can déi ngan sach ctia cac Ban va Vin phong).

- Chi cbng tdc phi khodn:

Can bg, cong chire, ngudi lao dong dugc hudng ché do cong tac phi
khoan theo quy dinh hién hanh, muc chi 500.000d/ngudi/thang. Céng tac phi
khoén dugc thanh toén tir ngudn kinh phi giao chi thuong xuyén cua cic Ban
va Van phong.

- Ché dé thanh todn hoc tdp, dao tao, boi dwdng cdn bg, cong chire:

Héng nam, cin ctr ké hoach dao tao, boi dudng dugc Thuong truc
Dang uy phé duyét, lanh dao cac co quan chuyén trach, tham muu gitip viée
Dang uy c6 ké hoach sap xép cong tac, bo tri thoi gian nhat dinh cho can bo,
cong chirc dugc tham gia dao tao, bdi dudng nghiép vu chuyén moén, ly luan
chinh tri, qun ly hanh chinh Nha nuéc.. ., viée dao tao dya trén cong tac quy
hoach cta co quan, nganh cép trén tridu tdp va cin cr d&& nghi cua c4 nhan,
Thuong truc Dang Gy quyét dinh cir can bo di dao tao, ddo tao lai va boi dudng.

Ché d6 chi dao tao, bdi dudng thuc hién theo quy dinh hién hanh.

- Ché do nghi cdc ngay Lé, Tét; nghi om, nghi dudng sirc phuc hoi sirc
khoe, nghi thai san; nghi viéc rieng, nghi khong hucng luong:

+Nghi cac ngay L&, Tét, nghi b theo quy dinh cua Ludt Lao dong; nghi
6m, nghi dudng strc phuc hdi sire khoe: Can cir vao xéc nhén cta co quan y
té, can bo, cong chire, nguoi lao dong dugc nghi ém, nghi dudng strc phuc
hdi strc khoe theo quy dinh va duge thanh toan luong theo ché d6 Bao hiém
xa hoi.

+ Nghi thai san: Can ¢t vao xac nhan ctia co quan y té, can bo, cong chure,
nguoi lao dong dugc nghi hudng ché d6 thai san va dugc thanh toan theo quy
dinh ctia Luat Bao hiém xa hdi va céc van ban hudng dan hién hanh.

+ Nghi vi€c riéng, nghi khong hudng luong: Thuc hién theo quy dinh
hién hanh.

- Ché dg boi dudng cong tdc van thu, thii qui kiém nhiém:

*+ Can bg, cong chire 1am cong tac vin thu duge hudng ché do bdi
dudng hing thang theo quy dinh hién hanh.
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+ Céan b9, cong chire dugce phan cong truc tiép thyuc hién cbng tac thu quy
dugc huong phuy cap trach nhiém cong viéce theo quy dinh hién hanh.

2. Chi khen thwéng: Khen thuong déi véi td chirc dang va dang vién
thue hién theo quy dinh hién hanh.

3. Chi ché d tiép cong dan

a) Ché dg boi dudng:

Che do boi dudng ddi véi ngudi lam nhiém vu tiép cong dan thuc hién
theo quy dinh hién hanh.

b) Ché dj trang phuc tiép cong dén:

Can b, cong chirc duge phan cong chuyén trach tiép cong dan va xir ly
don, thu khiéu nai, t6 cdo duoc ho trg may trang phuc 250.000d/nam.

4. Ché d¢ trang phuc:

a) Mdi nhiém ky, céc dong chi Uy vién Ban Thuong vy, Uy vién Ban
chip hanh Dang bo phuong dugce hé trg tién may trang phuc véi murc chi t6i
da 1.500.000d/nguoi; thuc hién chi vao nam giita nhiém ky. Truong hop mot
dong chi dong thoi tham gia Ban chép hanh nhiéu cap thi duoc hudng mot
mirc cao nhét va do don vi ¢6 mirc chi cao nhéat chi tra.

b) Can b9, cong chirc, nguoi lao dong trong cac co quan chuyén trach
tham muu, gitp viéc ciia Pang uy mdi nam duoc hd tro tién may trang phuc
250.000d/nam.

Déi tuong khéng ap dung quy dinh tai diém nay: Can bd lam cong tac co
yéu, cac dong chi duoc hudng ché d6 néu tai diém a khoan nay.

5. Chi cong tic xay dung Ding

- Truong hop Dang ty hodc cac chi bg truc thude truc tiép di x4c minh ly
lich dé nghj két nap dang, can bd duge thanh toan tién cong tac phi theo quy
dinh chung.

- Trudng hop giri hd so xac minh qua dudng buu dién: chi tién Buu pham
chuyén di, chuyén dén va hd tro tién tra, nudée, sao luc hd so xac minh cho don
vi thue hién, t6i da 12 200.000d/h so.

6. Ché dp chi xay dung va tham dinh viin ban ciia Dang; chi cho cac
doan kiém tra, gidm sat dwgc thanh 1ap theo Quyét dinh ciia Ban Thuong
vu Dang uy

Thuc hién Theo Quy dinh s6 72-QB/TU ngay 18/7/2025 cua Tinh uy Thai
Nguyén vé mot s6 ché do chi tiéu hoat dong ctia cc Dang uy x3, phuong truc
thude Tinh uy.

7. Ché d6 quan ly xe 0 to phuc vu cong tic; thanh to4n nhién liéu doi
voi xe 0 to

- Ché dj quan 1y xe 6 t6 phuc vu cong tdc:

+ Can ¢ Nghi dinh s6 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 cua Chinh phu
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quy dinh tiéu chuan, dinh mic sir dung xe 6t6, Van phong Pang ty cdn ¢t ké
hoach cong tac hiang thang dé chu dong diéu xe phuc vu cdng tac cho cac
dong chi Thuong truc Bang uy.

+ Viée bd tri xe 6 t6 phuc vu cong tac ding dbi tuong theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 cua Chinh phu quy dinh tiéu
chuén, dinh muec sir dung xe 6t0.

- Thanh todn nhién liéu doi véi xe 6 t6:

+ Lai xe phai m& s6 theo di lich trinh xe va ghi chép day du theo su phan
cong chi dao, gidy moi lich di cong tac do lanh dao Vin phong Pang uy phu
trach diéu hanh xe. Dong thoi, thong béo cho ké toan va bo phén hanh chinh
quan tri co quan duoc biét dé ddi chiéu quyét toan sé km van hanh véi 14i xe
dé quan ly chit ché viéc str dung xe 6 t6 theo dung quy dinh.

+ Quy trinh thyuc hién va ngudn kinh phi:

Khi di cong téc theo tidu chuan dugce st dung 6 t6 va d6i tuong duoc sir
dung 6 t6 theo quy dinh tai Nghi dinh sé 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023
cia Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh murc st dung xe 6 t0.

Trudng hop lanh dao céc co quan tham muu, gitp viéc Pang uy duoc
Thuong truc Dang ty phan cong, ity quyén hoic cir di cdng tac c¢6 nhu cau st
dung xe 6 t6 dé di cong tac thi phai bao trude cho Vin phong dé sap xép bd
tri xe di.

Thay nhét xe 6 t6 dinh mie 3.000 km/lan; thay vé xe 6 t6: dinh murc
30.000 km/lan. Trudng hop can thiét néu c¢6 nhu ciu phai thay vé xe khi chua
du dinh mire thi phai duoc sy dong ¥ ctia Thu trudng co quan.

Trach nhiém ctia lanh dao Vin phong Pang uy phu trach, ky 1énh diéu
xe va chju trach nhiém diéu hanh, quan ly, giam sat viéc thuc hién cua lai xe.
Khi két thiic chuyén cong tac 14i xe phai c6 trach nhiém hoan tat thu tuc dé
thanh toan kip thoi. Ké toan cin cir 16 trinh cong tac dd duge duyét trong
cong Iénh, dinh murc xing xe dé tham muu chu tai khoan duyét thanh toén kip
thoi theo diing quy dinh.

8. Vé quan ly va sir dung ch¢, nuée; vin phong phim; mua sim
cong cu, dung cy, nhirng vat dung ré tién mau hong

Tuy theo tinh hinh thyc té st dung che, nuéc; vét tu van phong pham; mua
sam cong cu, dung cu, nhirng vat dung ré tién mau hong (Gidy in, gidy photo,
muc in, sach, but, ...), can bo duoc giao nhiém vu phu trach cong tac hanh
chinh theo di phat sinh thyc té va dé xuét trinh cht toan khoan duyét mua dé
sir dung cho hoat dong cong tac dang, duoc thanh toan tir ngudn kinh phi giao
chi thudng xuyén cua cac Ban va Vin phong.



9. Vé théng tin lién lac

- Dién thoai co dinh dugc trang bi bo phan van thu cta co quan, chiu trach
nhiém bao quan, néu bj hu hong hodc ¢6 sur ¢b phai béo ngay cho lanh dao Vin
phong dé co bién phap stra chita kip thoi. Viée sir dung dién thoai phai trén tinh
than tiét kiém va chi st dung vao cong viéc chung clia co quan.

- Cudc phi dién thoai, cude internet thanh toan theo hoa don thuc té.

- Cude phi buu chinh: Hau hét phuc vu cac nhiém vu cua Thuong truc,
Ban Thuong vu trong ban hanh van ban di dam bao theo quy dinh, cude phi
hang thang thanh toan theo héa don thuc té ctia buu dién va thanh toan tir
nguon kinh phi phuc vu hoat dong cua Thuong truc.

10. Chi mua b4o, tap chi ciia Ping

- Van phong Pang ty hang quy dat mua céc loai béo cho céc dong chi Ban

chdp hanh Dang bd phuong gdm: Bao Nhan dan, Tap chi Cong san, Tap chi
Xay dung Dang, mdi loai 01 to.

11. Chi td chire Dai hoi: Kinh phi td chirc Pai hdi thuc hién theo quy
dinh hién hanh.

12. Chi ché d¢ héi nghi (H_o”{ nghi chuyén nzén, h’_o‘i nghi tap hud:n trién
khai nhiém vu, hoi nghi so, tong két Dang b va tong két cdc chuyén dé...):

- Chi trang tri hdi trudng: Thanh toan theo thuc té.

- Chi tién tai liéu: Thanh toan theo thyc té.

- Chi h tro tién an cho Pai biéu, khach mai du Héi nghi:

+ Dai biéu khong hudng luong tir ngan sach nha nude: Theo quy dinh
hién hanh.

+ Hoi nghi do Déang uy, Ban Thudng vu Dang uy triéu tip va chu tri, chi tién

&n cho Pai biéu, khach moi trong thoi gian Hoi nghi mire chi bang 75% muc chi
tién an cta Pai bidu khong huong luong ngén sach theo quy dinh hién hanh.

+Hoi nghi Téng két nam theo nganh cua cac co quan chuyén trach, thanm
muu gilp viéc ciia Pang uy phudng to chie chi tién an cho Pai bidu, khach
moi trong thoi gian Hoi nghi, mirc chi bang 50% mirc chi tién &n ctia Dai bidu
khong huéng luong ngan séch theo quy dinh hién hanh.

- Chi giai khat gitra gio theo quy dinh hién hanh.

- Chi boi dudng béo cdo vién giang thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Céc Hoi nghl chuyen mon, hoi nghl tap huan trién khai nhiém vu, hdi nghi
50, tong két va tong két cac chuyén dé cua cac co quan chuyén moén, tham muu

gilp viéc Pang uy dugc thanh todn tir nguon kinh phi giao chi thuong xuyén
cua cac Ban va Van phong.
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13. Ché a9 chi tiép khach

- Mtre chi thyc hién theo quy dinh hién hanh.

- Ching tir thanh to4n tién tiép khach kém phiéu dé xuét va dugc Chu tai
khodn ky duyét thi méi duoc thanh toan tiep khich va luu lam ching tir
thanh toan. Khi thanh todn phai c6 héa don do nha nudc ban hanh, phai ké
khai tiép doan nao, s6 lugng ngudi cu thé.

14. Ché do tang qua

- Ché dd tang qua dbi véi cac dbi tuong chinh sach, can bo 180 thanh cach
mang, nguoi ¢6 c¢ong véi nude, Ba me Viét Nam Anh hung, nhén si, tri thac
yéunudc... Can ctr tinh hinh thuc té va kha ning ngan sach da dugc bd tri, Ban
Thuodng vu Dang uy xem xét, quyét dinh.

- Céc dong chi Dang iy vién, cdc dong chi 1a can bd, cong chire, ngudi lao
dong lam viéc tai c4c co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc Dang
uy khi nghi huu duge ting qua luu niém 500.000d/ngudi; khi chuyén cong tac
sang don vi khac dugce tang qua luu niém 250.000d/nguroni.

15. Chi chiic mirng, ky ni¢m cic ngay 1&:

- Chi chuc mung, ky niém ngay truyén théng, Pai hoi... cia cac co quan,
don vi trong va ngoai tinh va trén dia ban phuong, mure chi 01 1dng hoa hodc
d6n hoa khong qua 1.000.000d/14n.

- Cac truong hop dac biét khac do Thudng truc bang uy phuong; Thu
trudng co quan quyét dinh hinh thie té chre, tiéu chuan va ché do cu thé.

16. Chi thim héi, phiing viéng

a) Ché dj tham héi:

- Uy vién Ban Thuong vy, Uy bién Ban Chip hanh bang b phuong khi
om dau dai ngdy hoic di didu tri tai bénh vién, mirc chi t6i da
1.000.000d/nguoi (thue hién khong quéa 02 1an/nim/ca nhan).

- Can bg, cdng chire, ngudi lao dong lam viée tai co quan chuyén trach
tham muu, gitp viéc Pang uy dm dau dai ngay hoac di diéu tri tai bénh vién,
mire chi t6i da 500.000d (thue hién khong qua 02 lan/nam/c4 nhan).

- Truong hop céc ddi tuong trén day bi bénh hiém nghéo, hoan canh dac
bi¢t, murc chi do Ban Thuong vu Dang uy xem xét, quyét dinh.

b) Ché dg phiing viéng:

- Uy vién Ban Thuong vy, iy vién Ban Chép hanh Pang b6 phuong (ké ca
nguyén chirc) khi tir tran: Muac chi 1.250.000d va 01 vong hoa toi da
1.000.0004.

- Cén b9, cong chirc, ngudi lao dong (ké ca da nghi huu) 1am viée trong
cac co quan chuyén trach, tham muu gitp viée cua Dang uy; cac phong, ban,
don vi thuge HDND, UBND phudng; co quan Uy ban MTTQ phuong; trudng
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céc t6 chire xd hoi thudc phudng khi tir tran. M chi: 1.000. 000d/ngudi va 01
vong hoa t6i da 1.000.000d.

- Thén nhén céc dong chi Uy vién Ban Thuong vu, Uy vién Ban Chap
hanh Pang bo phuong; lanh dao céc phong, ban, don vi va tuong ducmg thudc
phuong (b6, me dé; bd, me chong/vy; chdng/vg; con) khi tir trAn: Mtc chi
750.000d va 01 vong hoa téi da 1.000.000d.

- Than nhan céc dong chi 1a can b9, cong chirc, nguoi lao dong lam viéc
tai co quan chuyén trach tham muu, gitip viéc Pang uy (bd, me ruot; bé, me

chong/vo chdng/vo; con) khi tlr trdn: Mtre chi 500. 000d/nguoi va 01 vong hoa
t6i da 500.000d.

- Cac dong chi 12 Bi thu cac Bang by, Chi bd co s, chi bo truc thude khi
tir tran phing viéng véi muec tién 300.000d va 01 vong hoa t&i da 500.0004.

- Dang vién dugc tang Huy hiéu 30 nim tudi Dang trd 1€n sinh hoat tai
cac Chi b, Pang bd truc thude, khi tir tran phing Viéng v6i muc tién
300.000d va 01 vong hoa 200.0004.

¢) Cac truong hop tham héi, phiing viéng ddi véi cac dbi tuong chinh
sach, can b, cong chirc va than nhan & cic co quan, don vi khong thude cac
d6i tucmg quy dinh tai diém a, diém b Khoan nay do Thuong truc Dang uy
quyét dinh dam bao pht hop véi cac quy dinh chung ctia tinh va nguén kinh
phi dugc giao tu chu cta tirng phong ban, don vi.

Chwong 111
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG

Piéu 6. Mua sim, quan ly sir dung tai san, cong cu, dung cu

- Can b9, cong chirc va ngudi lao dong trong co quan duoce giao tai san,
cong cu, dung cu dé thuc hién nhiém vu. Nguoi dugce giao tai san, cong cu,
dung cu phai c6 trach nhiém giit gin, bao quan va st dung dung muc dlch
Khi xay ra hu hong phal kip thoi bao céo, dé xuit dé Vin phong thanh 14p t6
kiém tra, Iap bién ban vé tinh trang hu hong dé xin y kién Thu trudng co quan
cho chu truong sira chira, thanh 1y, huy... theo quy dinh.

- Truong hop cé nhan dugc giao tai san, cong cy, dung cu dé quan 1y, st
dung ma bi héng hozc mat nhung khéng cé ly do chinh dang thi phai c6 trach
nhiém bdi thudng nhiing tai sdn, cong cu, dung cu bi mét hodc bi hu hong d6
theo quy dinh.

- Truong céac co quan chuyén trach, tham muu gitp viéc Pang uy chiu trach
nhiém trong viéc quan ly chung tai san, céng cy, dung cu ciia co quan giao cho
can by, cong chire va nguoi lao dong trong don vi minh quan 1y, sir dung.
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- Cac co quan chuyén trach, tham muu gitp viéc Pang uy khi c6 ké
hoach mua sim, sira chita tai san, cong cu, dung cu lam dé xuit gui Van
phong Dang ty. Doi véi tai san dui 10 tridu ddng chi tai khoan quyét dinh
vé viée mua sim. P6i véi tai san trén 10 triéu déng chu tai khoan xin y kién
Thuong truc Dang Gy quyét dinh.

- Viéc mua sdm, stra chira tai san; cong cu, dung cu phai thuc hién ding
theo co ché tai chinh DPang va quy dinh hién hanh cta Nha nude.

-D6i v6i may vi tinh, photocopy ctia co quan: Giao cho vin thu 6 trach
nhiém quén ly sir dung phuc vu cho nhiém vu chung ctia co quan Dang ty,
Thuong truc, Ban Thudng vu Dang uy.

- Déi véi 6 t6: Lai xe ¢6 trach nhiém bdo quéan 6 t6 sau khi di cong tac vé
phai dua xe vao nha dé xe tranh mua ning xe d& hu hong. Nén lau chui, ria xe,
kiém tra thuong xuyén bao quan dung quy dinh. Nhién lidu sir dung phai theo
dinh mure, thuc hién tiét kiém theo tinh thdn Chi thi ctia Thu tuéng Chinh phu.

- Nguyén tic chung la khong dugc sir dung tai san cong nhu: O t6, dién
thoai, vi tinh, photo... vao viéc riéng.

- T4t ca céc loai tai san, hang hoa, vat tu, vin phong phdm sau khi mua
sam phai duoc nhap kho, xuét kho va duoc 1ap s6 sach theo doi chit ché day
du theo quy dinh. Pam bao tiét kiém, tranh lang phi, han ché sir dung vao
viéc riéng.

* Luu y: Ngudn kinh phi thyc hién trén co s& can ddi kha nang ngan
sach cta phong, ban, don vi.

Diéu 7. Thanh ly tai sin, cong cu, dung cu

- Céc co quan tham muu, gitip viée cia bang uy phuong, cic ca nhan
dugc giao quan ly sir dung tai san, cong cu, dung cu khi bj hu hong phai kip
thoi béo cdo. Trén co so d6, Vin phong Déng ty tham muu cho Thudng truc
Dang uy thanh 1p Hoi ddng thanh ly theo tham quyén va bdo céo cép trén
xin chu truong tién hanh thanh ly theo quy dinh hién hanh.

Hang nam vao ngay 31/12, Co quan thanh 1ap Hoi dong kiém ké dé tién
hanh kiém ké tai san, cong cu dung cy, tién quy,... Trén co s& két qua kiém
ké, bdo céo dé xuét thanh ly nhitng tai san, vat dung hu hoéng hoéc khong con
nhu cau st dung dé tién hanh thanh ly theo diing quy dinh.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. T chirc thuc hién:

1. Can b$ dugc phéan cong phu trach cong tac tai chinh dang c¢6 trach
nhiém huéng dan cu thé ché dd thu, quan ly, sir dung, hach toan, ké toan tai
chinh Pang va tai san cong thuc hién thong nhét trong Dang bo.
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2. Van phong Pang ty c6 trach nhiém kiém tra, don dbc, theo dsi va
hudng dan thyuc hién quy dinh nay; trong qu4 trinh thuc hién néu ¢6 vén dd gi
vudng mic can stra dbi, bd sung thi can bg cong chirc co quan trao ddi véi 1anh
dao Van Phong Pang tiy dé téng hop bao cdo Thudng truc Dang ty xem xét,
quyét dinh.

3. Uy ban kiém tra Dang uy c6 trach nhiém huéng din va kidm tra thuong
xuyén viéc thuc hién Quy ché Quén ly tai chinh; quan ly, st dung tai san cong
Déng ty phuong va ché do dang phi khac c6 lién quan.

4. Trong qua trinh thyuc hién Quy ché s& c6 bd sung, sira d6i dé cho pha
hop véi thye té cling nhu pht hgp véi nhitng quy dinh ctia Pang va Nha nude
hién hanh.
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