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QƯYÉT ĐỊNH
Ban hành Quy chế Quản lý tài chính; 

quản lý, sử dụng tài sản công Đảng ủy phường Phan Đình Phùng, 
Nhiệm kỳ 2025 - 2030
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ĐẢNG ỦY PHUÒNG PHAN ĐÌNH PHÙNG
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Số 72-QĐ/ĐU

- Căn cứ Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam;
- Căn cứ Quyết định số 99-QD/TW, ngày 30/5/2012 của Ban Bí thư Trung 

ương Đảng vê ban hành quy định chế độ chi hoạt động công tác Đảng của tổ 
chức cơ sở Đảng, Đảng bộ cấp trên trực tiếp cơ sở; Hướng dẫn số 
21-HD/VPTW của Văn phòng Trung ương Đảng, một số điểm Quy định cụ thể 
ban hành kèm theo Quyết định số 99-QD/TW, ngày 30/5/2012 của Ban Bí thư 
Trung ương Đảng về ban hành quy định chế độ chi hoạt động công tác Đảng 
của tô chức cơ sở Đảng, Đảng bộ câp trên trực tiếp cơ sở ở trong nước;

- Căn cứ Quy định số 299-QD/TW ngày 09/6/2025 của Ban Bí thư về 
chức năng, nhiệm vụ, tổ chức bộ máy cơ quan chuyên trách tham mưu, giúp 
việc đảng uỷ xã, phường, đặc khu;

- Căn cứ Công văn số 15779-CV/VPTW ngày 29/6/2025 của Văn phòng 
Trung ương Đảng về việc hướng dẫn việc bảo đảm kinh phí phục vụ hoạt động 
của đảng bộ xã, phường, đặc khu thành lập mới;

- Căn cứ Công vàn số 141-CV/VPTW/NB, ngày 17/3/2011 “v/v hướng 
dẫn thực hiện Quyết định số 342-QD/TW, ngày 28/12/2010 của Bộ Chính trị, 
quy định về chế độ Đảng phí”;

- Căn cứ Nghị định số 165/2017/NĐ-CP ngày 31/12/2017 của Chính phủ 
quy định việc quản lý, sử dụng tài sản tại cơ quan Đảng Cộng sản Việt Nam;

- Căn cứ Thông tư sổ 1539/2017/TT-BTC ngày 29/12/2017 của Bộ Tài 
chính quy định chi tiết về quản lý, sử dụng ngân sách nhà nước đối với các cơ 
quan của Đảng Cộng sản Việt Nam;

- Căn cứ Quy chế làm việc số 01-QC/ĐU ngày 01/7/2025 của Ban chấp 
hành Đảng bộ phường Phan Đình Phùng khoá I, nhiệm kỳ 2025 - 2030;

- Xét đề nghị của Văn phòng Đảng ủy phường,

BAN CHẤP HÀNH QUYẾT ĐỊNH

Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này “Quy chế quản lý tài chính; 
quản lý, sử dụng tài sản công Đảng ủy phường Phan Đình Phùng, nhiệm kỳ 
2025 -2030”.
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Điều 2. Văn phòng Đảng uỷ; các cơ quan chuyên trách tham mưu, giúp 
việc Đảng uỷ và các cơ quan, đơn vị có liên quan chịu trách nhiệm thi hành 
Quyết định này.

Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày

Nơi nhận:
- Thường trực Đảng ủy,
- Các đ/c ủy viên Ban Thường vụ Đảng ủy,
- Thường trực HĐND phường,
- Lãnh đạo ƯBND phường,
- Các đ/c Uy viên Ban Chấp hành Đảng bộ phường,
- Các CQ chuyên trách tham mưu, giúp việc Đảng ủy,
- ủy ban MTTQ và các tồ chức CT-XH phường,
- Các chi, đảng bộ trực thuộc Đảng ủy,
- Lưu Văn phòng Đảng ủy.
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Quản lý Jý, sử dụng tài sản công Đảng ủy
phườnề^^ỉ^mPhùng, nhiệm kỳ 2025- 2030 
(Kèm thmQayetdmh sổ 72-QĐ/ĐU ngày 28/7/2025

của Đảng ủy phường Phan Đình Phùng)

Chương I 
NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG

Điêu 1. Mục đích, nguyên tắc và căn cử để xây dựng Quy chế
1. Mục đích xây dựng quy chế
- Tạo chủ động cho Thủ trưởng cơ quan trong việc sử dụng biên chế và 

kinh phí quản lý hành chính một cách hợp lý nhất đe hoàn thành tot chức năng, 
nhiệm vụ.

- Thực hiện tiết kiệm, chống lãng phí trong chi tiêu; tăng tính tự chủ cho 
cán bộ, công chức, người lao động cơ quan Đảng uỷ phường.

- Sử dụng tài sản công đúng mục đích, có hiệu quả; thực hành tiết kiệm, 
chống lãng phí.

- Là căn cứ để thanh toán các khoản chi tiêu trong đơn vị, thực hiện kiểm 
soát của các cơ quan chức năng và cơ quan kiểm tra, kiểm toan.

2. Nguyên tắc xây dựng quy chế
Không vượt quá chế độ quy định hiện hành; phù hợp với điều kiện thực tế 

của cơ quan và đảm bảo quyên lợi hợp pháp cho cán bộ, công chức và người 
lao động trong cơ quan; hoàn thành tốt chức năng, nhiệm vụ và chương trình 
công tác hăng năm; việc chi tiêu phải đảm bảo có đủ hóa đơn, chứng từ hợp 
pháp, sử dụng tiêt kiệm, có hiệu quả nguồn kinh phí chi thường xuyên của cơ 
quan; được thảo luận rộng rãi, dân chủ, công khai trong cơ quan.

3. Căn cứ đế xây dựng quy chế
- Quyêt định sô 99-QD/TW ngày 30/5/2012 của Ban chấp hành Trung 

ương vê việc ban hành Quỵ định chế độ chi hoạt động công tác đảng của tổ 
chức cơ sở đảng, đảng bộ cấp trên trực tiếp cơ sở; Hướng dẫn 21-HD/VPTW 
vê Chê độ chi hoạt động công tác đảng của tổ chức cơ sở đảng, đảng bộ cấp 
trên trực tiếp cơ sở ở trong nước.

- Hướng dẫn số 56-HD/VPTW ngày 27/10/2015 của Văn phòng Trung 
ương vê mức chi tiên thưởng kèm theo các hình thức khen thưởng đoi với to 
chức đảng và đảng viên.

Kêt luận sô 29-KL/TW, ngày 25-8-2012 của Ban Bí thư Trung ương 
Đảng về tiếp tục thực hiện Chỉ thị số 11-CT/TW, ngày 28-12-1996 của Bọ 
Chính trị khóa VIII.
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điêu của Bộ luật Lao động về điều

- Công văn số 141-CV/VPTW/NB, ngày 17/3/2011 “v/v hướng dẫn thực 
hiện Quyết định số 342-QD/TW, ngày 28/12/2010 của Bộ Chính trị, quy định 
về che độ Đảng phí”.

- Nghị định số 165/2017/NĐ-CP ngày 31/12/2017 của Chính phủ quy 
định việc quản lý, sử dụng tài sản tại cơ quan Đảng Cộng sản Việt Nam.

- Nghị định số 117/2013/NĐ-CP ngày 07/10/2017 về việc sửa đổi bổ sung 
một số điều của Nghị định số 130/2005/NĐ-CP ngày 17/10/2005 của Chinh 
phủ về quy định chế độ tự chủ, tự chịu trách nhiệm về sử dụng biên chế và kinh 
phí quản lý hành chính.

- Nghị định số 145/2020/NĐ-CP ngày 14/12/2020 của Chính phủ quy 
định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Bộ luật Lao động ve điêu 
kiện lao động và quan hệ lao động.

- Thông tư sô 05/2005/TT-BNV của Bộ Nội vụ hướng dẫn thực hiện chế 
độ phụ câp trách nhiệm công việc đối với cán bộ, công chức, viên chức.

- Thông tư số 1539/2017/TT-BTC ngày 29/12/2017 của Bộ Tài chính 
quy định chi tiêt vê quản lý, sử dụng ngân sách nhà nước đối với các cơ quan 
của Đảng Cộng sản Việt Nam.

- Thông tư số 1539/2017/TT-BTC ngày 29/12/2017 của Bộ Tài chính quy 
định chi tiết về quản lý, sử dụng ngân sách nhà nước đối với các cơ quan của 
Đảng Cộng sản Việt Nam.

- Quy định số 72-QĐ/TƯ ngày 18/7/2025 của Tỉnh uỷ Thái Nguyên Quy 
đinh mọt sô chê độ chi tiêu hoạt động của các Đảng uỷ xã, phường trực thuộc 
Tỉnhuỷ.

Điều 2: Đối tượng áp dụng
1. Tổ chức đảng:
Đảng uỷ phường Phan Đình Phùng; Đảng bộ, chi bộ cơ sở trực thuộc; 

Chi bộ trực thuộc.
2. Cá nhân:
- Người đứng đầu các cơ quan, đơn vị, tổ chức đảng.
- Cán bộ, công chức, người lao động làm việc tại các cơ quan chuyên 

trách tham mưu, giúp việc Đảng uỷ; đảng viên, kể cả những người đã chuyển 
công tác hoặc nghỉ hưu.

- Người có thẩm quyền trong quản lý, sử dụng tài chính, tài sản công.
- Ngoài ra, Quy chế này cũng áp dụng cho các cá nhân, tổ chức liên quan 

đên việc chi thường xuyên phục vụ hoạt động công tác đảng của Ban Chấp 
hành Đảng bộ phường và các tổ chức, cá nhân liên quan.
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Chương II 
QUẢN LÝ TÀI CHÍNH ĐẢNG

Điều 3. Thầm quyền quyết định thu, chi tài chính Đảng
1. Tai chính của cơ quan Đảng ủy do ngân sách Nhà nước cấp và thu đảng 

phí được trích đê lại; công tác quản lý tài chính; quản lý, sử dụng tài sản công 
là một trong những chức năng, nhiệm vụ của cơ quan Đảng ủy phường.

- Hằng năm, trên cơ sở kinh phí được phân bổ bằng dự toán và cấp lệnh chi 
tiền, Thủ trưởng cơ quan có trách nhiệm chỉ đạo Văn phòng Đảng ủy lập, phân 
bô dự toán cho các cơ quan chuyên trách tham mưu, giúp việc Đảng uỷ, công 
khai ngân sách theo Luật ngân sách nhà nước; quyết toán tài chính và thực hiện 
chê độ báo cáo công khai tài chính theo đúng Quy định số 3869-QD/VPTW 
ngày 21/06/2019 của Văn phòng Trung ương về công khai dự toán và quyết 
toán ngân sách nhà nước và tình hình quản lý, sử dụng vốn, tài sản, các quỹ tại 
các cơ quan, đơn vị của Đảng cộng sản Việt Nam.

2. Đồng chí Chánh Văn phòng Đảng uỷ là Chủ tài khoản có trách nhiệm 
điêu hành toàn bộ các khoản thu, chi tài chính Đảng đảm bảo đúng chế độ 
chính sách, tiêu chuân, định mức theo quy định hiện hành, phù hợp với tình 
hình thực tê của cơ quan; đảm bảo phục vụ tốt nhất nhiệm vụ của cơ quan và 
thực hành tiết kiệm, chống lãng phí.

Điều 4. Nguồn thu
- Đảng phí được trích lại theo Quyết định số 342-QD/TW ngày 

28/12/2010 của Bộ Chính trị.
- Nguôn ngân sách nhà nước cấp: Đảng ủy phường xây dựng dự toán kinh 

phí hằng năm theo Quyết định 99- QD/TW ngày 30-5-2012 của Ban Bí thư để 
được ngân sách Nhà nước cân đối cấp bổ sung phần chênh lệch trên tổng dự 
toán chi.

- Các nguồn thu khác (nếu có).
Điều 5. Nhiệm vụ chi:
1. Luong, phụ cấp và các chế độ khác đối vói cán bộ, công chức, 

người lao động làm việc tại các CO’ quan chuyên trách tham mưu, giúp viêc 
Đảng uỷ:

- Các khoản lương, phụ cấp:
Đôi với khoản chi lương, phụ cấp và các khoản đóng góp theo lương 

như bảo hiêm xã hội, bảo hiểm y tế, bảo hiểm thất nghiệp thực hiện theo đúng 
quy định hiện hành của Nhà nước. Đối với các khoản đóng góp, phải thanh toán 
kịp thời cùng với việc thanh toán lương và các khoản phụ cấp hằng tháng.
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- Chê độ bồi dưỡng phục vụ hoạt động cấp uỷ:
Cán bộ, công chức và người lao động theo hình thức hợp đồng lao động 

không xác định thời hạn được hưởng chế độ bồi dưỡng hằng tháng 0,15 mưc 
lương cơ sở. - c

- Chỉ chê độ làm thêm ngoài giờ hành chính:
, Chè độ làm thêm giờ thực hiện theo quy định hiện hành. Tuỳ theo tính 

chât câp bách của công việc (đột xuất), có lệnh (Quyết định) của Thủ trương 
cơ quan, cán bộ, công chức làm thêm giờ, làm việc ngày nghỉ, trực ngày Lễ 
têt được hô trợ không quá định mức quy định, mức tối đa không quá 40 
giờ/tháng (theo khả năng cân đối ngân sách của các Ban và Văn phong).

- Chi công tác phí khoán:
Cán bộ, công chức, người lao động được hưởng chế độ công tác phí 

khoán theo quy định hiện hành, mức chi 500.000đ/ngươi/tháng. Công tác phi 
khoán được thanh toán từ nguôn kinh phí giao chi thường xuyên của các Ban 
và Văn phòng.

- Chê độ thanh toán học tập, đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, công chức:
Hang nam, can cư ke hoạch đào tạo, bôi dường được Thường trực 

Đảng ủỵ phê duyệt, lãnh đạo các cơ quan chuyên trách, tham mưu giúp viẹc 
Đảng uỷ có kế hoạch sắp xếp công tác, bố trí thời gian nhất định cho can bọ, 
công chức được tham gia đào tạo, bồi dưỡng nghiệp vụ chuyển môn, lý luận 
chính trị, quản lý hành chính Nhà nước..., việc đào tạo dựa trên công tac quý 
hoạch của cơ quan, ngành cấp trên triệu tập và căn cứ đề nghị của cá nhân, 
Thường trực Đảng ủy quyết định cử cán bộ đi đào tạo, đào tạo lại và bồi dưỡng.

Chế độ chi đào tạo, bồi dưỡng thực hiện theo quy định hiện hành.
* Chê độ nghi các ngày Lễ, Tết; nghỉ ốm, nghỉ dưỡng sức phục hồi sức 

khoe, nghi thai sàn; nghỉ việc riêng, nghi không hưởng lương'.
+ ìcác ngày Lê’ Tết’ nghỉ bù th00 quy định của Luật Lao động; nghỉ 

om, nghi dương sức phục hôi sức khỏe: Căn cứ vàọ xác nhận của cơ quan y 
tệ, cán bộ, công chức, người lao động được nghỉ ốm, nghỉ dưỡng sức phục 
hôi sức khỏe theo quy định và được thanh toán lương theo chế độ Bảo hiểm 
xã hội.

+ Nghi thai san: Can cư vào xác nhận của cơ quan y tê, cán bộ, công chức, 
người lao động được nghỉ hưởng chế độ thai sản và được thanh toán theo quy 
định của Luật Bảo hiểm xã hội và các văn bản hướng dẫn hiện hành.

+ Nghi việc riêng, nghỉ không hưởng lương: Thực hiện theo quy định 
hiện hành.

- Chê độ bôi dưỡng công tác văn thư, thù quỹ kiêm nhiệm:
+ Cán bộ, công chức làm công tác văn thư được hưởng chế độ bồi 

dưỡng hằng tháng theo quy định hiện hành.
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+ Cán bộ, công chức được phân công trực tiếp thực hiện công tác thủ quỹ 
được hưởng phụ câp trách nhiệm công việc theo quy định hiện hành.

2. Chi khen thưỏ-ng: Khen thưởng đối với tổ chức đảng và đảng viên 
thực hiện theo quy định hiện hành.

3. Chi chế độ tiếp công dân
a) Chế độ bồi dưỡng:
Chế độ bồi dưỡng đối với người làm nhiệm vụ tiếp công dân thực hiện 

theo quy định hiện hành.
b) Chế độ trang phục tiếp công dân:
Cán bộ, công chức được phân công chuyên trách tiếp công dân và xử lý 

đơn, thư khiếu nại, tố cáo được hỗ trợ may trang phục 250.000d/nam.
4. Chê độ trang phục:
a) Mỗi nhiệm kỳ, các đồng chí Ưỷ viên Ban Thường vụ, Ưỷ viên Ban 

châp hành Đảng bộ phường được hỗ trợ tiền may trang phục với mức chi tối 
da 1.500.000đ/người; thực hiện chi vào năm giữa nhiệm kỳ. Trường hợp một 
đông chí đông thời tham gia Ban chấp hành nhiều cấp thì được hưởng mọt 
mức cao nhât và do đơn vị có mức chi cao nhất chi trả.

b) Can bộ, công chức, người lao động trong các cơ quan chuyên trách
tham mưu, giúp việc của Đảng uỷ mỗi năm được hỗ trợ tiền may trang phuc 
250.000đ/nam. -

Đoi tượng không áp dụng quỵ định tại diêm này: Cán bộ làm công tác cơ 
yếu, các đồng chí được hưởng chế độ nêu tại điểm a khoản này.

5. Chi công tác xây dựng Đảng
- Trường họp Đảng ủy hoặc các chi bộ trực thuộc trực tiếp đi xác minh lý 

lịch đê nghị kêt nạp đảng, cán bộ được thanh toán tiền công tác phí theo quy 
định chung.

- Trường hợp gửi hồ sơ xác minh qua đường bưu điện: chi tiền Bưu phẩm 
chuyên đi, chuyển đến và hỗ trợ tiền trà, nước, sao lục hồ sơ xác minh cho đơn 
vị thực hiện, tối đa là 200.000đ/hồ sơ.

6. Chế độ chi xây dựng và thẩm định văn bản của Đảng; chi cho các 
đoàn kiêm tra, giám sát đưọc thành lập theo Quyết định của Ban Thường 
vụ Đảng uỷ

Thực hiện Theo Quy định số 72-QĐ/TƯ ngày 18/7/2025 của Tỉnh uỷ Thái 
Nguyên vê một sô chê độ chi tiêu hoạt động của các Đảng uỷ xã, phường trực 
thuộc Tỉnh uỷ.

7. Chế độ quản lý xe ô tô phục vụ công tác; thanh toán nhiên liệu đối 
vói xe ô tô

- Chế độ quản lý xe ô tô phục vụ công tác:
+ Căn cứ Nghị định số 72/2023/NĐ-CP ngày 26/9/2023 của Chính phủ
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quỵ định tiêu chuẩn, định mức sử dụng xe ôtô, Văn phòng Đảng ủy căn cứ kế 
hoạch công tác hăng tháng để chủ động điều xe phục vụ công tác cho các 
đồng chí Thường trực Đảng uỷ.

+ Việc bô trí xe ô tô phục vụ công tác đúng đối tượng theo quy định tại 
Nghị định số 72/2023/NĐ-CP ngày 26/9/2023 của Chính phủ quy định tiêu 
chuẩn, định mức sử dụng xe ôtô.

- Thanh toán nhiên liệu đối với xe ô tô:
+ Lái xe phải mở sổ theo dõi lịch trình xe và ghi chép đầy đủ theo sự phân 

công chỉ đạo, giấy mời lịch đi cồng tác do lãnh đạo Văn phòng Đảng uy phụ 
tiach đieu hanh xe. Đông thời, thông báo cho kê toán và bộ phận hành chính 
quản trị co quan được biết đế đối chiếu quyết toán số km vận hành với lái xe 
để quản lý chặt chẽ việc sử dụng xe ô tô theo đúng quy định.

+ Quy trình thực hiện và nguồn kinh phí:
Khi đi công tác theo tiêu chuẩn được sử dụng ô tô và đối tượng được sử 

dụng ô tô theo quy định tại Nghị định số 72/2023/NĐ-CP ngày 26/9/2023 
của Chính phủ quy định tiêu chuẩn, định mức sử dụng xe ô tô.

Trương hợp lanh đạo cac cơ quan tham mưu, giúp việc Đảng uỷ được 
Thường trực Đảng ủy phân công, ủy quyền hoặc cử đi công tác có nhu cầu sử 
dụng xe ô tô đê đi công tác thì phải báo trước cho Văn phòng đề sắp xếp bố 
trí xe đi.

Thay nhớt xe ô tô định mức 3.000 km/lần; thay vỏ xe ô tô: định mức 
30.000 km/lân. Trường hợp cần thiết nếu có nhu cầu phải thay vỏ xe khi chưa 
đủ định mức thì phải được sự đồng ý của Thủ trưởng cơ quan.

Trách nhiệm của lãnh đạo Văn phòng Đảng uỷ phụ trách, ký lệnh điều 
xe và chịu trách nhiệm điều hành, quản lý, giám sát việc thực hiện của lái xe. 
Khi kêt thúc chuyên công tác lái xe phải có trách nhiệm hoàn tất thủ tục để 
thanh toán kịp thời. Kê toán căn cứ lộ trình công tác đã được duyệt trong 
công lệnh, định mức xăng xe để tham mưu chủ tài khoản duyệt thanh toán kịp 
thời theo đúng quy định.

8. về quản lý và sử dụng chè, nước; văn phòng phẩm; mua sắm 
công cụ, dụng cụ, những vật dụng rẻ tiền mau hỏng

Tùy theo tình hình thực tế sử dụng chè, nước; vật tư văn phòng phẩm; mua 
săm công cụ, dụng cụ, những vật dụng rẻ tiền mau hỏng (Giấy in, giấy photo, 
mực in, sách, bút, ...), cán bộ được giao nhiệm vụ phụ trách công tác hành 
chính theo dõi phát sinh thực tế và đề xuất trình chủ toàn khoản duyệt mua để 
sư dụng cho hoạt động công tác đảng, được thanh toán từ nguồn kinh phí giao 
chi thường xuyên của các Ban và Văn phòng.
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9. về thông tin liên lạc
- Điện thoại cố định được trang bị bộ phận văn thư của cơ quan, chịu trách 

nhiệm bảo quản, nêu bị hư hỏng hoặc có sự cố phải báo ngay cho lãnh đạo Văn 
phòng đê có biện pháp sửa chữa kịp thời. Việc sử dụng điện thoại phải trên tinh 
thân tiêt kiệm và chỉ sử dụng vào công việc chung của cơ quan.

- Cước phí điện thoại, cước internet thanh toán theo hóa đơn thực tế.
- Cước phí bưu chính: Hầu hết phục vụ các nhiệm vụ của Thường trực, 

Ban Thường vụ trong ban hành văn bản đi đảm bảo theo quy định, cước phí 
hăng tháng thanh toán theo hóa đơn thực tế của bưu điện và thanh toán từ 
nguồn kinh phí phục vụ hoạt động của Thường trực.

10. Chi mua báo, tạp chí của Đảng
- Văn phòng Đảng ủy hằng quý đặt mua các loại báo cho các đồng chí Ban 

châp hành Đảng bộ phường gồm: Báo Nhân dân, Tạp chí Cộng sản, Tạp chí 
Xây dựng Đảng; mỗi loại 01 tờ.

11. Chi tổ chức Đại hội: Kinh phí tổ chức Đại hội thực hiện theo quy 
định hiện hành.

12. Chi chế độ hội nghị (Hội nghị chuyên môn, hội nghị tập huấn triển 
khai nhiệm vụ, hội nghị sơ, tổng kết Đảng bộ và tổng kết các chuyên đề...):

- Chi trang trí hội trường: Thanh toán theo thực tế.
- Chi tiền tài liệu: Thanh toán theo thực tế.
- Chỉ hỗ trợ tiền ăn cho Đại biểu, khách mời dự Hội nghị:
+ Đại biểu không hưởng lương từ ngân sách nhà nước: Theo quy định 

hiện hành.
+ Hội nghị do Đảng uỷ, Ban Thường vụ Đảng uỷ triệu tập và chủ trì, chi tiền 

ăn cho Đại biểu, khách mời trong thời gian Hội nghị mức chi bằng 75% mức chi 
tiền ăn của Đại biểu không hưởng lương ngân sách theo quy định hiện hành.

+ Hội nghị Tổng kết năm theo ngành của các cơ quan chuyên trách, thanm 
mưu giúp việc của Đảng uỷ phường tổ chức chi tiền ăn cho Đại biểu, khách 
mời trong thời gian Hội nghị, mức chi bằng 50% mức chi tiền ăn của Đại biểu 
không hưởng lương ngân sách theo quy định hiện hành.

- Chi giải khát giữa giờ theo quy định hiện hành.
- Chi bồi dưỡng báo cáo viên giảng thực hiện theo quy định hiện hành.
Các Hội nghị chuyên môn, hội nghị tập huấn triển khai nhiệm vụ, hội nghị 

sơ, tông kêt và tông kêt các chuyên đê của các cơ quan chuyên môn, tham mưu 
giúp việc Đảng uỷ được thanh toán từ nguồn kinh phí giao chi thường xuyên 
của các Ban và Văn phòng.
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13. Chế độ chi tiếp khách
- Mức chi thực hiện theo quy định hiện hành.
- Chứng từ thanh toán tiền tiếp khách kèm phiếu đề xuất và được Chủ tài 

khoản ký duyệt thì mới được thanh toán tiếp khách và ỉưu làm chứng tư 
thanh toán. Khi thanh toán phải có hóa đơn do nhà nước ban hành, phải kê 
khai tiêp đoàn nào, số lượng người cụ thể.

14. Chế độ tặng quà
- Chê độ tặng quà đối với các đối tượng chính sách, cán bộ lão thành cách 

mạng, ngươi có công với nước, Bà mẹ Việt Nam Anh hùng, nhân sĩ, trí thức 
yêu nước... Căn cứ tình hình thực tế và khả năng ngân sách đã được bo trí, Ban 
Thường vụ Đảng uỷ xem xét, quyết định.

” Các đông chí Đảng ủy viên, các đồng chí là cán bộ, công chức, người lao 
động làm việc tại các cơ quan chuyên trách tham mưu, giúp việc Đảng 
uỷ khi nghỉ hưu được tặng quà lưu niệm 500.000đ/người; khi chuyển công tác 
sang đơn vị khác được tặng quà lưu niệm 250.000đ/người.

15. Chi chúc mừng, kỷ niệm các ngày lễ:
- Chi chúc mưng, ký niệm ngày truyên thông, Đại hội... của các cơ quan, 

đơn yị trong và ngoài tỉnh và trên địa bàn phường, mức chi 01 lẵng hoa hoăc 
đôn hoa không quá 1.000.000đ/lần.

- Các trường họp đặc biệt khác do Thường trực Đảng ủy phường; Thủ 
trưởng cơ quan quyết định hình thức tổ chức, tiêu chuẩn và chế độ cụ thể.

16. Chi thăm hỏi, phúng viếng
a) Chê độ thăm hỏi:

Ban Thườnỗ vụ’ Ưỷ biên Ban ChaP hành Đảng bộ phường khi 
ôm đau dài ngày hoặc đi điều trị tại bệnh viện, mức chi tối đa 
1 .OOO.OOOđ/người (thực hiện không quá 02 lần/năm/cá nhan).

- Cán bộ, công chức, người lao động làm việc tại cơ quan chuyên trách 
tham mưu, giúp việc Đảng uỷ ốm đau dài ngày hoặc đi điều trị tại bệnh viện, 
mức chi tôi đa SOO.OOOđ (thực hiện không quá 02 lần/năm/cá nhân).

- Trường hợp các đối tượng trên đây bị bệnh hiểm nghèo, hoàn cảnh đặc 
biệt, mức chi do Ban Thường vụ Đảng uỷ xem xét, quyết định.

b) Chế độ phúng viếng:
- Uy viên Ban Thường vụ, ủy viên Ban Chấp hành Đảng bộ phường (kể cả 

nguyên chức) khi từ trần: Mức chi 1.250.000đ và 01 vòng hoa tối đa 
LOOO.OOOđ.

- Cán bộ, công chức, người lao động (kể cả đã nghỉ hưu) làm việc trong 
các cơ quan chuyên trách, tham mưu giúp việc của Đảng uỷ; các phòng, ban, 
đơn vị thuộc HĐND, ƯBND phường; cơ quan ủy ban MTTQ phường; trưởng
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các tổ chức xã hội thuộc phường khi từ trần. Mức chi: l.OOO.OOOđ/người và 01 
vòng hoa tối đa 1 .OOO.OOOđ.

- Thân nhân các đồng chí Ưỷ viên Ban Thường vụ, Uỷ viên Ban Chấp 
hành Đảng bộ phường; lãnh đạo các phòng, ban, đơn vị và tương đương thuộc 
phường (bô, mẹ đẻ; bố, mẹ chồng/vợ; chồng/vợ; con) khi từ trần: Mức chi 
750.000đvà01 vòng hoa tối đa l.OOO.OOOđ.

- Thân nhân các đồng chí là cán bộ, công chức, người lao động làm việc 
tại cơ quan chuyên trách tham mưu, giúp việc Đảng uỷ (bố, mẹ ruột; bố, mẹ 
chồng/vợ; chồng/vợ; con) khi từ trần: Mức chi 500.000đ/người và 01 vòng hoa 
tối đa SOO.OOOđ.

- Các đồng chí là Bí thư các Đảng bộ, Chi bộ cơ sở, chi bộ trực thuộc khi 
từ trần phúng viếng với mức tiền 300.000đ và 01 vòng hoa tối đa SOO.OOOđ.

- Đảng viên được tặng Huy hiệu 30 năm tuồi Đảng trở lên sinh hoạt tại 
các Chi bộ, Đảng bộ trực thuộc, khi từ trần phúng viếng với mức tiền 
300.000đ và 01 vòng hoa 200.000đ.

c) Các trường hợp thăm hỏi, phúng viếng đối với các đối tượng chính 
sách, cán bộ, công chức và thân nhân ở các cơ quan, đơn vị không thuộc các 
đối tượng quy định tại điểm a, điểm b Khoản này do Thường trực Đảng uỷ 
quyêt định đảm bảo phù hợp với các quy định chung của tỉnh và nguồn kinh 
phí được giao tự chủ của từng phòng ban, đơn vị.

Chương III 
QUẢN LÝ, SỬ DỤNG TÀI SẢN CỒNG

Điều 6. Mua sắm, quản lý sử dụng tài sản, công cụ, dụng cụ
- Cán bộ, công chức và người lao động trong cơ quan được giao tài sản, 

công cụ, dụng cụ đê thực hiện nhiệm vụ. Người được giao tài sản, công cụ, 
đụng cụ phải có trách nhiệm giữ gìn, bảo quản và sử dụng đúng mục đích. 
Khi xảy ra hư hỏng phải kịp thời báo cáo, đề xuất để Văn phòng thành lập tổ 
kiêm tra, lập biên bản về tình trạng hư hỏng để xin ý kiến Thủ trưởng cơ quan 
cho chủ trương sửa chữa, thanh lý, hủy... theo quy định.

- Trường hợp cá nhân được giao tài sản, công cụ, dụng cụ để quản lý, sử 
dụng mà bị hỏng hoặc mât nhưng không có lý do chính đáng thì phải có trách 
nhiệm bôi thường những tài sản, công cụ, dụng cụ bị mất hoặc bị hư hỏng đó 
theo quy định.

- Trưởng các cơ quan chuyên trách, tham mưu giúp việc Đảng uỷ chịu trách 
nhiệm trong việc quản lý chung tài sản, công cụ, dụng cụ của cơ quan giao cho 
cán bộ, công chức và người lao động trong đơn vị mình quản lý, sử dụng.
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Cac cơ quan chuyên trách, tham mưu giúp việc Đảng uỷ khi có kế 
hoạch mua săm, sửa chữa tài sản, công cụ, dụng cụ làm đề xuất gửi Văn 
phòng Đảng ủy. Đôi với tài sản dưới 10 triệu đồng chủ tài khoản quyết định 
vê việc mua săm. Đôi với tài sản trên 10 triệu đồng chủ tài khoản xin ý kiến 
Thường trực Đảng ủy quyết định.

' vifcxmua sam’ sửa chữa tài sản; công cụ’ dụng cụ Phải thực hiện đúng 
theo cơ chê tài chính Đảng và quy định hiện hành của Nhà nước.

, . / Đôi9VỚi máy vi tinh’ photocopy của cơ quan: Giao cho văn thư có trách 
nhiệm quản lý sử dụng phục vụ cho nhiệm vụ chung của cơ quan Đảng ủy, 
Thường trực, Ban Thường vụ Đảng ủy.

- Đôi với ô tô: Lái xe có trách nhiệm bảo quản ô tô sau khi đi công tác về 
phai đua xe vao nha đe xe tránh mưa năng xe dê hư hỏng. Nên lau chùi, rửa xe, 
kiêm tra thường xuyên bảo quản đúng quy định. Nhiên liệu sử dụng phải theỏ 
đinh múc, thực hiện tiêt kiệm theo tinh thần Chỉ thị của Thủ tướng Chính phủ.

- Nguyên tăc chung là không được sử dụng tài sản công như: Ô tô, điện 
thoại, vi tính, photo... vào việc riêng.

' " Tât cả các loại tài sản, hàng hoá, vật tư, văn phòng phẩm sau khi mua 
săm phải được nhập kho, xuất kho và được lập sổ sách theo dõi chặt chẽ đầy 
đú theo quy định. Đảm bảo tiết kiệm, tránh lãng phí, hạn chế sử dụng vào 
việc riêng.

* Lưu ý: Nguồn kinh phí thực hiện trên cơ sở cân đối khả năng ngân 
sách của phòng, ban, đơn VỊ.

Điêu 7. Thanh lý tài sản, công cụ, dụng cụ
- Các cơ quan tham mưu, giúp việc của Đảng ủy phường, các cá nhân 

được giao quản lý sử dụng tài sản, công cụ, dụng cụ khi bị hư hỏng phải kịp 
thời báo cáo. Trên cơ sở đó, Văn phòng Đảng ủy tham mưu cho Thường trực 
Đảng ủy thành lập Hội đồng thanh lý theo thẩm quyền và báo cáo cấp trển 
xin chu trương tiên hành thanh lý theo quy định hiện hành.

Hằng năm vào ngày 31/12, Cơ quan thành lập Hội đồng kiểm kê để tiến 
hành kiêm kê tài sản, công cụ dụng cụ, tiền quỹ,... Trên cơ sở kết quả kiểm 
kê, báo cáo đê xuât thanh lý những tài sản, vật dụng hư hỏng hoặc không còn 
nhu câu sử dụng đê tiên hành thanh lý theo đúng quy định.

ChuongIV 
ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH

Điều 8. Tổ chức thực hiện:
1. Cán bộ được phân công phụ trách công tác tài chính đảng có trách 

nhiệm hướng dẫn cụ thế chế độ thu, quản lý, sử dụng, hạch toán, kế toán tài 
chính Đảng và tài sản công thực hiện thống nhất trong Đảng bộ.
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r 2* Đảng ủy có trách nhi^m k^m tra’ đôn đốc, theo dõi và
hương dân thực hiện quy định này; trong quá trình thực hiện nếu có vấn đề gì 
vướng măc cân sửa đối, bố sung thì cán bộ công chức cơ quan trao đổi với lãnh 
đạo Văn Phòng Đảng ủy để tổng hợp báo cáo Thường trực Đảng ủy xem xét, 
quyết định.

3. Uy ban kiêm tra Đảng uỷ có trách nhiệm hướng dẫn và kiểm tra thường 
xuyên việc thực hiện Quy chế Quản lý tài chính; quản lý, sử dụng tài sản công 
Đảng ủy phường và ché độ đảng phí khác có liên quan.

4. Trong quá trình thực hiện Quy chế sẽ có bổ sung, sửa đổi đế cho phù 
hợp với thực tê cũng như phù hợp với những quy định của Đảng và Nhà nước 
hiện hành.
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